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1 INTRODUCAO

O objetivo deste manual € direcionar os alunos da Universidade Vila Velha, na
formatacdo dos artigos, utilizando adequadamente os padroes adotados pela

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O Manual foi elaborado pela equipe de bibliotecarias (0) da Biblioteca Central da
UVV, tomando por base os questionamentos e dividas mais comuns no quesito
normalizacdo de trabalhos cientificos dos alunos dos diversos cursos da Instituicao.
Outra opcéo para orientacdo sobre o uso das normas é agendar um horario com as
bibliotecarias (0) do Setor de Atendimento ao Usuério (Biblioteca Central) para

esclarecer suas duvidas.

As informacdes relacionadas ao longo do manual, foram embasadas a partir das
normas abaixo, e constituem prescricbes para a elaboracdo de qualquer trabalho

académico.

e NBR 6022:2018 — Informacdo e documentagdo — artigo em publicacdo periddica
técnica e/ou cientifica — apresentacao;

e NBR 6023:2018 — Informacé&o e documentacao: referéncias: elaboracao;

e NBR 6024:2012 - Informacdo e documentacdo: numeracao progressiva das
secbes de um documento escrito: apresentacao;

e NBR 6028:2021 — Informac&o e documentacdo: resumo: apresentacao;

e NBR 10520:2023 - Informacdo e documentacdo: citacbes em documentos:
documentacéo;

e NBR 14724:2011 - Informacdo e documentagdo — trabalhos académicos —
apresentacao;

e |IBGE Normas de apresentacao tabular: 1993.



2 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO

A biblioteca propde um padrao para formatagdo de artigos para trabalhos que néo
serdo publicados em periddicos (revistas). Quando houver a publicacdo dos
trabalhos confeccionados, este deve seguir as normas de layout da revista onde

foram ou seréo publicados, pois cada revista possui seu padrao.

2.1 FORMATO

Os trabalhos devem ser digitados em papel branco ou reciclado, formato tamanho
A4 (210x297mm).

Fonte Times New Roman, tamanho 12 para o texto. Para as citacdes diretas com
mais de trés linhas, paginacdo, notas de rodapé, legendas das ilustracdes e tabelas,

fonte Times New Roman, tamanho 10.

Os titulos dos elementos resumo, abstract e referéncias devem ser dispostos de

forma centralizada na folha e com negrito.

OBS.:
e Nomenclatura cientifica deverad ser diferenciada contextualmente, conforme
normas internacionais;

¢ Unidades métricas, segundo Sistema Internacional de Unidades.

2.2 ESPACAMENTO E MARGENS

O texto deve ser justificado digitado com espacamento simples 1,0 (um). Os

paragrafos devem ser iniciados com o recuo de 1,25 (1 TAB).

As margens da folha devem ter 3 cm na margem superior e esquerda 2 cm nas

margens inferior e direita (Figura 1).



Figura 1 - Modelo de margem (anverso)

3,0cm

3,0 cm 2.0cm
-+ -

2,0cm

Fonte: Elaborada pela autora.

2.3 PAGINACAO

A contagem das folhas deve iniciar somente a partir da primeira folha, porém, a
numeracado devera aparecer na segunda folha, em algarismos arabicos, localizados

ao lado direito, na extremidade superior da folha.

Sobre como colocar o numero de paginas de forma correta, é aconselhado consultar

o Manual do Microsoft Word disponibilizado na pagina da Biblioteca da UVV.

2.4 NUMERACAO PROGRESSIVA

A numerac&o das secdes devera comecar na primeira pagina textual: INTRODUCAO

e seguir, consecutivamente, por todas as secdes do trabalho académico.



10

As secdes primarias (introducdo, fundamentacdo tedrica, material e métodos,
resultados, discussédo e concluséo) digitadas em negrito, caixa alta e alinhadas a

esquerda.

“O titulo das seg¢bes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
deve ser colocado apds o indicativo de secdo, alinhado a margem esquerda,

separado por um espago. O texto deve iniciar em outra linha” (ABNT, 2012, p. 2).

Um novo paragrafo no final da pagina deve ser constituido de, ao menos, duas
linhas. Se a pagina ndo comportar duas linhas, o paragrafo podera ser iniciado na

pagina seguinte.

De acordo com a NBR 6024 (ABNT, 2012), os titulos das secfes devem ser
destacados tipograficamente, de forma hierarquica e poderdo ser utilizados os

recursos graficos de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros.

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secdo Terciaria
1.1.1.1 Secao Quaternéria
1.1.1.1.1 Secao Quinaria

2.5 SIGLAS

A primeira vez que a palavra for utilizada no texto, usa-se o home por extenso

seguido da sigla entre parénteses.

Exemplo:

Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
Fundacao Biblioteca Nacional (FBN)

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)
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2.6 EQUACOES E FORMULAS

As equacdes e férmulas, quando inseridas no texto, poderdo ser colocadas em
entrelinhas maiores que comportem seus elementos. Quando destacadas em
paragrafos proprios, deverdo ser numeradas em algarismos arabicos, alinhadas a

margem direita.

Exemplo:
X+ y2 =22 (1)
(X +y?)/5=n )

2.7 APRESENTACAO DE TABELAS E ILUSTRACOES

2.7.1 Tabelas

Tabelas sédo informagbes apresentadas de forma n&o discursiva, sendo o dado
numeérico o destaque central. Em sua forma, identificam-se espacos e elementos.
(Figura 2)

Conforme orientacdes da NBR 14724 (ABNT, 2011), as tabelas devem ser citadas
no texto e inseridas préximas ao trecho a que se referem e, ainda, devem estar de
acordo com as Normas de Apresentacéo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE) que podera ser baixado gratuitamente no site do Instituto no link:
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf.

A tabela deve ter numeracao inscrita em seu topo e identificacdo em algarismos

arabicos, de modo crescente, precedido da palavra Tabela.

A ABNT néo especifica posicéo para as tabelas no texto, mas é importante que se
mantenha um padrdo em todas elas. Os elementos que compdem a tabela como:
“Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem acompanhar as
margens da ilustragao” (ABNT, 2018a, p. 7), ou seja, caso a posi¢gao da tabela esteja

centralizada, os itens mencionados deverao estar rente a margem da tabela.
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Deve ser apresentada, preferencialmente, no sentido vertical. Caso a mesma seja
maior do que o tamanho da folha no sentido vertical, deve-se proceder da seguinte

maneira:

e A tabela no final da primeira pagina néo sera delimitada por trago horizontal na
parte inferior;

e O cabecalho sera repetido na pagina seguinte e a cada pagina devera haver uma
das seguintes indicacdes: continua para a primeira folha da tabela, concluséo
para a ultima e continuagdo para as demais;

¢ O contetdo do rodapé sé deve ser apresentado na pagina de concluséo.

2.7.1.1 Titulos e fontes

O titulo deve ser conciso e claro, deve ser colocado na parte superior, precedido da
palavra “Tabela” e do nimero de ordem em algarismo arabico, aparecer acima da

tabela e apenas a primeira palavra com a inicial em maiuscula.

Exemplo:

Tabela 1 - Médias mensais de biomassa seca de raizes finas vivas em diferentes
tratamentos de fertilizacao.

Exemplo:
Tabela 1

No caso da tabela ser extraida de outra obra, entende-se como uma citacao direta,
dessa forma, € obrigatéria a identificacdo da fonte (Autor, ano, p.) consultada, com
letra Times New Roman, tamanho 10 e espacamento 1,0 (simples), na parte inferior
da tabela. A indicacdo completa da fonte deve ser feita na secio REFERENCIAS.
Porém, quando uma tabela for elaborada pelo proprio autor do trabalho, é
dispensavel a apresentacdo da fonte na Secdo Referéncias. Para nomear este tipo

de fonte sugere-se: Elaborado pelo autor.
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Figura 2 - Modelo de tabela

Tabela 2 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situacdo do domicilio —

Brasil — 1980
Situacao Total Mulheres Homens
do
domicilio
Total 117 960 301 59 595 332 58 364 969
Urbana 79 972 931 41115439 38 857 492
Rural 37 987 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: IBGE (1993, p. 45).
Nota: Dados sujeitos a retificacao.

Fonte: Galv&o Junior (2009).

2.7.2 llustracdes

As ilustracBes sao: figuras, desenhos, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, quadros e fotografias (Figura 3).

A ABNT néo especifica posicao para as ilustracées no texto, mas é importante que
se mantenha um padrdo em todas elas. Os elementos que compdem a ilustracao
como: “Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem acompanhar as
margens da ilustragdo” (ABNT, 2018a, p. 7), ou seja, caso a posi¢cao da figura esteja

centralizada, os itens mencionados deveréo estar rente a margem da ilustracao.

2.7.2.1 Titulos e fontes

O titulo deve ser conciso e claro. A identificacdo da ilustracdo deve aparecer na
parte superior da mesma, precedida da palavra designada, e do niumero de ordem
de ocorréncia no texto (em algarismos arabicos) e respectivo titulo. O titulo tem

apenas a primeira palavra com a inicial em maidscula.

No caso da ilustracdo ser extraida de outra obra, entende-se como uma citagdo
direta, dessa forma, € obrigatoéria a identificacdo da fonte (Autor, ano, p.) consultada,
com letra Times New Roman, tamanho 10 e espagamento 1,0 (simples), na parte
inferior da ilustragdo. A indicagdo completa da fonte deve ser feita na secgao

REFERENCIAS. Porém, quando uma ilustrac&o for elaborada pelo proprio autor do
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trabalho, € dispensavel a apresentacdo da fonte na Secdo Referéncias. Para

nomear este tipo de fonte sugere-se: Elaborado pelo autor.

Exemplo:
Quadro 1 - Médias mensais de biomassa seca de raizes finas vivas em diferentes

tratamentos de fertilizacao.
Figura 1 - Riqueza de espécies vegetais sob e fora da area da projecdo da copa
(APC) de 43 individuos de Dodonaea viscosa.

Exemplo:
Quadro 1, Figura 1;

Figura 3 - Modelo de ilustracéo

Figura 1 - Senso agro

Fonte: IBGE (2017, on-line)
Fonte: IBGE (2017, on-line).
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO

3.1 MODELO DE ARTIGOS (PUBLICADOS, ACEITOS OU SUBMETIDOS PARA
PUBLICACAO)

“O artigo pode ser original ou de revisdo. A estrutura do artigo € constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais” (ABNT, 2018a, p. 4), conforme

abaixo (Figura 4):

Figura 4 - Elementos estruturais de um artigo

- Titulo no idioma do documento (obrigatonio)

~Titulo em outro idioma(opcional)

- Autor (obrigatéro)

Elementos pré-textuais < - Resumo no idioma do documento (obrnigatério)
-Resumo em outro idioma{opcional)

- Datas de submissio e aprovacao do artigo{obrigatério)
~Identificacio e disponibilidade ( opcional)

- Introducio (obrigatério)

Elementos textuais - Desenvolvimento (obrigaténio)

- Consideragdes finais (obrigatério)

-Referéncias (obrigatério)

~Glossario (opcional)
Elementos pos-textuais ~ Apéndice (opcional)

~ Anexo (opcional)

— Agradecimentos (opcional)

Fonte: ABNT (2018a, p. 4).
A seqguir, é apresentado o modelo de formatacdo de um artigo, em que €

especificado a estrutura do artigo juntamente com seus elementos pré-textuais,

textuais e pos-textuais.



Figura 5 - Modelo de artigo 1

|[Elemento
pré-textual]

3 em

Margem de 3 cm para todo o trabalho

MODELO PARA FLABORACAO UM ARTIGO CIENTIFICO: UM GUILA
[1 enter de espaco simples]
[Elements  MODEL FOR DRAWING A SCIENTIFIC ARTICLE: A GUIDE
pré-texinal] [1 enter de ezpaco simp]aal
[Elemento pre-textual] Iiéuhf_#%ﬂ;__zk
[1 enter de ezpaco simples]
[Elemento pré-textual] RESTIAMO
[1 enter de ezpaco simples]
O resumo & um elemento obrigatorio. Deve ser precadido de um cabegalho. & primeira fraze
deve ser mizmificativa, axplicands o tema principal do docuwmento, além ds zer redizide em
lnguazem clara, conciza e direfa pele proprio auotor, apresentando o= objetivos, a
metodolopia, o= resultados & az conclusdes do frabalke, comtende de 100 a 250 palavras e
espacamento entralinhas da 1,5, O resumo deve ocupar wm tnico paragrafo, dando prefaréncia
a0 uso da terceira pessoa do singular & o werbo na voz ativa. De zcordo com 2 WNBE
G028:2021, “palavras-chave™ é conceifuzda como palavraz gue representern o conteddo,
escolhidas, preferancizlments, em vocabulinos controlados.
[1 enter de ezpaco simples]
Palavraz-chave: Artizo clentifico; Normahzagio; WEBE 6022:2021. [Elemento pré-textual]
[1 enter de ezpaco simples]
ABSTRACT [Elemento pré-textual]
[1 enter de ezpaco simples]
The summary 1= a mandatory element. It must be precedad by a header. The first sentence
must ba siznificant, axplaming the mam theme of the document, in addition to baing written
in clear, conclse and direct language by the author himself pressnting the objectives,
mathodolozy, results and concluzions of the work, contaming from 100 to 230 words and 1.5-
line spacing. The abstract must occupy a single paragraph, giving preference to the uzs of the
third person singular and the werb m the active wvorce. According to NBE &028: 2021,
“kevwords” are definad as words that reprezent the content, chozan, preferably, in controllad
vocabuolaries.
[1 enter de ezpaco simples]
Keywords: Scientific articls; Standardization; WEE 6022:2021. [Elemento pré-textual]
[1 enter de ezpaco simples]
Data de submizsio: 8 abr. 2020° [Elemento pré-textual]
Data de aprovacio: 16 jul. 2020 [Elemento pré-textual]
[1 enter de ezpaco simples]
Disponibilidade: (enderego eletrémico do artige, DOI ou outras mformacdes). [Elemento
pré-textual] [1 enter de ezpaco simples]

* Especialista em Cestio do conbeciments pela Universidade Federal de Santa Catarinz, E-mail:
fulanadetal (@ zmail com.

** Oriertzdor. Mestra em Cifncia da Informagie pala Tniversidade Federal do Ezpirite S2nto. E-mail:
jozedascove@Email com.

! Estas informagdes, refaremtes as datas de submiss3o e aprovagdo = a disponibilidade, normalmernte
serzo determinadas pelo editor do periodico.

Margem de 2 cm para todo o trabalho

Fonte: Elaborada pela autora.

2cm
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Figura 6 — Modelo de artigo 2

1 I.\"IRDI.'IUC.:ED [Secio primaria)
[1 enter de ezpaco simples]

“Deve fornecer uma vizdo global da pesquiza realizada, meluindo 2 formulagio de
hipoteses, az delimpapdes do assunfe fratade e os chjetives da pesquiza” (Franga,
Vazconcellos, 2014, p. 42) além de outros elemeantos neceszarios para situar o tema do artizo
{ABNT, 2021).

MNio deve ewistir, na mirodugde, equagdes, tabelas, fisuras nem texto tedrico bdsico
sobre determinado azsunto, mas, sim, sobre rezulfados de pesquizas.

[1 enter de ezpago zimples] )
2 FUNDAMENTACAO TEORICA [Secio primaria)]
[1 enter de ezpaco simples] ]

Tamberm chamados da “Fevizio da lteratura’ oun ‘Refersneial tedrice’. E a
contextualizardo do conhecimento do autor demonstrando a literatura publicada sobre o tema,
destacando oz estudes realizados por outros autores. A literatura dave ser evidenciada afravds
de crtapdes & sm ordenamento cronologico, em grupos de aszuntos, relatando a evelucde do
assunto (Franga; Vasconcellos, 2014) afim de refutar as afirmapdes que o autor precisari
realizar durants todo o trabalhe.

Todas as citagdes mencionzdas neste capitulo, & em todos os outros, devem constar na
lista de referéncizs em ordem alfabética
[1 enter de ezpaco simples]

3 MATERIAL EMETODOS [Secio primaria)
[1 enter de ezpaco simples]

E a ‘Metodelogiz’, ou seja, oz métodos de estudos ezcolhidos para a composigio do
trabalho, explicande claramente 2 de forma completa as técnicas e procedimentos utilizados
(Franga; Vaszconcellos, 2014). Deve conter mmformagdes mmprescindivelz que poszibilitem a
contmnuidads da pesquisa na area para outros pesquizadorss, cazo optem por isto.

[1 enter de ezpaco simples]
4 RESULTADOS [Secio primaria]
[1 enter de ezpaco simples]

Também chamado de ‘Apresentagdo dos dades’, onde ocomre o detalhamento
rmimacioso dos resultados alcancados afim de proporcionar ac lettor a compresnsdo completa.
Deve mclur guadros, graficos e tabelas (Franpa; Vazconcellos, 2014) parz o entendimento do
panorama exprezzo de forma ilustrada.

[1 enter de ezpaco simples]
4.1 TABELAS [Secio secundaria]
[1 emter de ezpaco simples]

Tabelas s30 mformagdes apreszentadas de forma ndo dizcursiva, semde o dade
numsrico o destaque central. Em sua forma, identificam-ze espagos e elementos.
[1 enter de ezpaco simples]

Tabela 2 - Pessoas residentes em domsclios particulanes, por semo @ Situag 3o 3o domicilo —

Bracsd - 1060
Saualo Total Muileties OIS
-]
O il
Todal 17 860 301 58505 32 58 364 960
Urpana T8 91293 41115439 38 857 452
Rural 37 58T 3m 13 475 851 19 507 477

Fonte: IBGE (1993, p. 48)
Nota: Daados sujedos a retticaclo

Fonte: Elaborada pela autora.
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Figura 7 - Modelo de artigo 3

42 ]:L.USTRAC@EE [Secdo secundaria]
[1 enter de ezpaco simples]
Az ilustragdes sdoc figuras, desenhos, fluxogramasz, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, quadros 2 fotografias (Figura 1).
[1 enter de ezpaco simples]
Figura 1 - Senso agen

Fontn 1BGE (2017, oo-dne)

[1 enter de ezpaco simples]
§ DISCUSS5A0 [Secio primaria)
[1 enter de ezpaco simples]

Descrite tambam como “Andlize dos dadoz’. Comparagdo dos resultades obtidoz pela
pesguisa com aguelss descritos no capitulo tedrice (Franga; Vascomcellos, 2014), =30 as
razpostas aleangadas 2 diseotidas pela interpretagdo 2 oz da hiteratura referenciada.

[1 enter de expaco simples]
6 CONCLUSAO [Secio primaria]
[1 enter de ezpaco simples]

E a sintese final do trabalho, constitumde a resposta 4 hipotese relatada na introdugdo.
O autor deve mamifestar seu ponte de wista =obre oz resultadeos obtidos e alcangados,
correspondentes aos objetrvos a'ou hipotezes. Mo @ permutido a2 msercio ds novos dados
neste capitule (Franga; Vasconcellos, 2014), além dizso, n3o deve ser nomerada e sim sserita
de forma sucinta, com comentitioz e explicapde: baseando-za apenas nos resuliados
apresentados anterlormente.

[1 enter de ezpaco simples] )

REFERENCIAS [Elemento pos-textual]
[1 enter de ezpago simples] )
ASROCIACAC BRARILEIEA DE NOEMS TECHICAR (ABNT). NBR 10520: Informapio
2 documentagdo: citapdes em docwmentos: documentagdo. Fio de Janemro: ABINT, 2002,
[1 enter de ezpago simples] )
ASBOCIACACBRASILEIRA DE WOEMS TECHWICASR (ABNT). NBR 14724: Informacio
& documentagio: Trabalhos académicos: Aprasentagio. Fio de Jansiro: ABNT, 2011,
[1 enter de ezpaco simples] ]
ASBOCIACAC BRASILEIEA DE WORNMS TECHICAS (ABNT). NBR 6022: Informagido e
decumentagdo: artigo em publicagdo penodica técmica e'ou clentifica: apresentagio. Fio da
Janeiro: ABNT, 2018a.
[1 enter de ezpaco simples]

Fonte: Elaborada pela autora.
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Figura 8 - Modelo de artigo 4

ASSOCIACAD BRASILEIRA DE MORMS TECMICAS (ABNT). NBR 6023: Informacio &
decumentagdo: referéncias: elaboragio. Bio de Janero: ABNT, 2018b.

[1 enter de ezpago simples] )

ASROCIACAD BRASILEIEA DE WORMS TECHWICAS (ABNT). NBE 6024: Informagic e
decumentagdo: numeragdo progressiva das segdes de um documento escrito: apresemtacio.
Eio ds Jameiro: ABNT, 2012,

[1 enter de ezpago simples] )

ARROCIACAD BRASILEIEA DE NORMS TECHICAS (ABNT). NBE 6028: Informagic e
documentagdo: resumo: apresantacio. Rio da Janeiro: ABNT, 2021,

[1 enter de ezpaco simples] )

IMNSTITUTO BEASILEIRO DE GEOGREAFIA E ESTATISTICA (IBGE). Normas de
aprezentacio tabular. 3. ed. Fio de Janeire: IBGE, 1993, Dizponivel em:
hitps:/‘hiblicteca ibge. gov brvizuzlizacae lrros 123907 pdf. Acezzo em: 3 jul. 2015

[1 enter de ezpaco simples] )

IMNSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGEAFIA E ESTATISTICA (IBGE). A producio
agropecuaria brazileira. 2017. Dizponivel em: bttps://aduca ibge zov. brjovens/materias-
espacials 207 78-a-producac-agropecuaria-brazilerra btml. Acezso em: 23 abr. 2024

[1 enter de ezpaco simples]

BEASIL. Mimstério da Tustipa. Mapa de actez. Dizponivel em:

hittp-/‘portalm). gov.br/main.asp. Acesso em: 2 jul. 2014,

[1 enter de ezpago simples]

GALVAQ JUNIOE, Alcen Castro. Deszafios para 2 unrverzalizacio dos zarvigos de dgua &
esgoto no Brasil Revista Panamericana de Salud Publica, Washinston, v 23, n_ 6,

Jum. 2009, p. 328-336. Disponivel sm: hitpz://seielosp.org pdf mpep 2009 2 3né 54 8-356/pt.
Aceszo em: 6 Jul. 2014,

[1 enter de ezpaco simples]

FEANCA, Timia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manunal para normalizacio de
publicactes técnico-cientificaz. §. od. Belo Horizonte: UFME, 2014,

[1 enter de szpaco simplas]

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES). Normalizacio e
aprezentacio de trabalhos académicoz. Vitona: Biblicteca Central, 2011,

[1 enter de ezpaco simples]

CLOSSARIO [Elemento pés-texinal]
[1 enter de ezpaco simples]
Opeional, elaborado por ordam zlfabetica.

ANEXD A - OPCIONAL [Elemento pos-texinal]
[1 enter de szpaco simplas]
Opeional. A palavra Anexo zagmda de letraz mamsculas consecutrvas, fravesz3o e titulo,
centralizado: & em negnto.

APENDICE A — OPCIONAL [Elemento pés-textual]
[1 enter de szpaco simplas]
Opecional. A palavra Apéndice zeguida de letras maniscnlas consecutrvas, travessdo e titulo,
centralizado: & em negnto.
ACRADECIMENTOS [Elemento pos-texinal]

[1 enter de szpaco simplas]
Opeional. Texto resumide aprovado pele penddico em que zerd publicado.

Fonte: Elaborada pela autora.

3.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.2.1 Titulo no idioma do documento (obrigatorio)

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem aparecer na pagina de abertura do

artigo, separados por dois pontos e no idioma do texto (ABNT, 2018a). (Figura 5).
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3.2.2 Titulo em outro idioma (opcional)

Opcionalmente, incluir o titulo em outro idioma, inserido abaixo do titulo no idioma do
texto (ABNT, 2018a). (Figura 5).

3.2.3 Autor (obrigatorio)

Inserido em sua forma direta, com prenome (abreviado ou n&o) e o sobrenome.
Quando houver mais de um autor os nomes devem ser colocados em linhas distintas
ou na mesma linha, contanto que, neste caso, sejam separados por virgula. Devem
constar em nota o curriculo resumido de cada autor, com associacdo corporativa e

endereco (e-mail) para contato (ABNT, 2018a). (Figura 5).

OBS: Para artigos que sdo apresentados como trabalho de concluséo de curso, faz-
se necesséria a indicagdo do orientador. O nome do orientador entrara junto ao
nome do autor e sua fungéo, devera estar indicada na nota de rodapé, conforme

Figura 5.

3.2.4 Resumo no idioma do documento (obrigatério)

O resumo é um elemento obrigatério. Deve ser precedido de um cabecalho. A
primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento, além
de ser redigido em linguagem clara, concisa e direta pelo proprio autor,
apresentando os objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusdes do
trabalho, contendo de 100 a 250 palavras e espacamento entrelinhas de 1,5. O
resumo deve ocupar um Unico paragrafo, dando preferéncia ao uso da terceira

pessoa do singular e o verbo na voz ativa (Figura 5).

3.2.4.1 Palavras-chave

De acordo com a NBR 6028:2021, “palavras-chave” € conceituada como palavras
que representem o conteudo, escolhidas, preferencialmente, em vocabularios
controlados. Devem vir logo abaixo do texto do resumo, apresentando no minimo 3 e

no maximo 5 assuntos “[...] antecedidas da expressédo Palavras-chave, seguida de
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dois pontos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem
ser grafadas com as iniciais em letra mindscula, com excec¢do dos substantivos

proprios e nomes cientificos” (ABNT, 2021, p. 5). (Figura 5).

Figura 9 - Exemplo de palavras-chave

EXEMPLO Palavras-chave: gestacao; cuidado pré-natal; Aedes aegypti, IBGE; Brasil

Fonte: ABNT (2021, p. 5).

3.2.5 Resumo em outro idioma (opcional)

O abstract deve aparecer abaixo do resumo no idioma do documento. As normas de

apresentacao do abstract sdo as mesmas apresentadas no resumo (Figura 5).

3.2.6 Data de submisséo do artigo (obrigatério)

Indicativo da data (dia, més e ano) de submissao do artigo a ser publicado (ABNT,
2021, p. 5). (Figura 5).

3.2.7 ldentificacado e disponibilidade (opcional)

Opcionalmente, indicando o endereco eletrbnico (link de acesso), DOI e outras

informacgdes referentes ao acesso do documento (ABNT, 2021, p. 5). (Figura 5).

3.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.3.1 Introducéo

“Deve fornecer uma visao global da pesquisa realizada, incluindo a formulacao de
hipoteses, as delimitagbes do assunto tratado e os objetivos da pesquisa” (Franca,;

Vasconcellos, 2014, p. 42) além de outros elementos necessarios para situar o tema
do artigo (ABNT, 2021). (Figura 6).
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N&o deve existir, na introducéo, equacoes, tabelas, figuras nem texto tedrico basico

sobre determinado assunto, mas, sim, sobre resultados de pesquisas.

3.3.2 Fundamentacéo tedrica

Também chamados de ‘Revisdo de literatura’ ou ‘Referencial tedrico. E a
contextualizagdo do conhecimento do autor demonstrando a literatura publicada
sobre o tema, destacando os estudos realizados por outros autores. A literatura deve
ser evidenciada através de citagcbes e em ordenamento cronoldgico, em grupos de
assuntos, relatando a evolucdo do assunto (Franca; Vasconcellos, 2014) afim de
refutar as afirmacfes que o autor precisara realizar durante todo o trabalho. (Figura
6).

Todas as citacBes mencionadas neste capitulo, e em todos 0s outros, devem constar

na lista de referéncias em ordem alfabética.

3.3.3 Material e Métodos

E a ‘Metodologia’, ou seja, os métodos de estudos escolhidos para a composicdo do
trabalho, explicando claramente e de forma completa as técnicas e procedimentos
utilizados (Franca; Vasconcellos, 2014). Deve conter informac6es imprescindiveis
gue possibilitem a continuidade da pesquisa na area para outros pesquisadores,

caso optem por isto. (Figura 6).

3.3.4 Resultados

Também chamado de ‘Apresentacdo dos dados’, onde ocorre o detalhamento
minucioso dos resultados alcancados afim de proporcionar ao leitor a compreensao
completa. Deve incluir quadros, graficos e tabelas (Franca; Vasconcellos, 2014) para

0 entendimento do panorama expresso de forma ilustrada. (Figura 6).
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3.3.5 Discusséao

Descrito também como ‘Analise dos dados’. Comparacédo dos resultados obtidos
pela pesquisa com aqueles descritos no capitulo teérico (Franca; Vasconcellos,
2014), sdo as respostas alcancadas e discutidas pela interpretacdo a luz da

literatura referenciada (Figura 7).

3.3.6 Concluséo

E a sintese final do trabalho, constituindo a resposta a hipotese relatada na
introducao. O autor deve manifestar seu ponto de vista sobre os resultados obtidos e
alcancados, correspondentes aos objetivos e/ou hipéteses. Nao € permitido a
insercdo de novos dados neste capitulo (Franca; Vasconcellos, 2014), além disso,
ndo deve ser numerada e sim escrita de forma sucinta, com comentarios e
explicacbes baseando-se apenas nos resultados apresentados anteriormente.
(Figura 7).

3.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

3.4.1 Referéncias (obrigatorio)

Com titulo centralizado, em letras maitisculas e estilo negrito. E uma lista ordenada
de todos os documentos citados no texto do trabalho, em ordem alfabética ou
numeérica e seu alinhamento é apenas na margem esquerda, ou seja, sem justificar.
As obras listadas nesta secdo devem ser digitadas usando entrelinhas com espaco
simples e separadas entre si por um com espaco simples. Devem ter uma forma
consistente de pontuacdo e o uso de recursos tipograficos (negrito, grifo ou italico)

deve ser uniforme. (Figura 7).

Caso o artigo venha a ser publicado, as referéncias bibliograficas, listadas em ordem
alfabética ou numérica, devem seguir as normas do periddico escolhido para

publicar o artigo. Deve-se explicitar a revista em uma nota nesta parte.
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3.4.2 Glossaéario (opcional)

Elaborado por ordem alfabética. (Figura 8).

3.4.3 Apéndice (opcional)

A palavra Apéndice seguida de letras mailsculas consecutivas, travesséo e titulo,

centralizados e em negrito. (Figura 8).

3.4.4 Anexos (opcional)

A palavra Anexo seguida de letras mailsculas consecutivas, travessédo e titulo,

centralizados e em negrito. (Figura 8).

3.4.5 Agradecimentos (opcional)

Texto resumido aprovado pelo periddico em que seré publicado. (Figura 8).



25

4 USO DE CITACOES

Sé&o informacdes retiradas de publicagcdes que sao consultadas na elaboracdo do
trabalho. Essas informacbes s&o introduzidas no texto, com o objetivo de
complementar as ideias do autor. A fonte da informacdo utilizada deve,
obrigatoriamente, ser citada, respeitando os direitos autorais (Franca; Vasconcellos,
2014).

As citacOes podem ser:

e Citacao direta: a informacdo utilizada é transcrita da mesma forma como aparece
na fonte consultada;

e Citacao indireta: s&o utilizadas somente as ideias contidas na fonte, n&o
havendo a transcricdo das palavras do autor;

e Citacdo de citacao: transcricdo direta ou indireta de uma informacao a partir de

outra fonte, ou seja, ndo se teve acesso ao documento original.

4.1 CITACAO DIRETA

Consiste na transcricdo fiel ao texto pesquisado. A indicacdo da pagina na citacao

direta é indispenséavel.

Citacdes de até trés linhas seréo inseridas no texto entre aspas duplas. Se o trecho

transcrito ja houver aspas, estas seréo transformadas em aspas simples.

CitacBes com mais de trés linhas, devera aparecer em paragrafo isolado sem aspas,
com recuo de 4 cm a partir da margem esquerda. A fonte recomendada é Times

New Roman, tamanho 10 e espacamento simples (1,0).

Exemplo:

Dentre os trabalhos monograficos mais usuais, destacam-se
aqueles exigidos para obtencao de graus, como a dissertacao de
mestrado e a tese de doutorado. Para a concluséo de cursos de
especializacdo, ou mesmo de graduacdo, € comum
apresentacéo de trabalhos académicos muitas vezes chamados
simplesmente de monografias (Franca; Vasconcellos, 2014, p.

30).
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Algumas informacdes a serem observadas.

4.1.1 Omissdes de palavras

Quando o trecho citado nao iniciar o paragrafo, este devera ser antecedido de

reticéncias entre colchetes [...].

Exemplo:
“[...] constituindo-se em uma esfera politica em que os homens e mulheres estao

implicados de maneira desigual” (Costa, 1995, p. 179).

Quando o trecho citado for interrompido antes do ponto final do paragrafo, este

devera estar precedido de reticéncias entre colchetes [...].

Exemplo:

“O que poderia trazer maior preocupacdo ao jornalismo em si € quando o proprio
jornalista torna-se um personagem principal na veiculagdo da matéria [...]" (Tosta;
Coutinho, 2013, p. 221).

4.1.2 Enfase auma palavra

Utilizado para destacar uma palavra ou trecho de uma citacéo direta. Usa-se apos a

indicagao de autoria a expresséao “grifo nosso”.

Exemplo:

“Como qualquer outro objeto presente em nosso universo, o livro é passivel de
desgaste” (Gomes; Nogueira; Abrunhosa, 2006, p. 18, grifo nosso).

4.1.3 Impresso sem pagina

Se o0 material utilizado estiver sem pagina, em formato impresso, deve-se colocar n.p

(n&o paginado).
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Exemplo:
“Onde quer que o escravismo se tenha implantado constatamos o surgimento de
comunidades formadas por escravos fugidos de seus senhores: os quilombos”

(Guimaréaes, 1996, n.p).

4.1.4 Documentos on-line

4.1.4.1 Sem ano de publicacdo

De acordo com orientacbes’ da ISO 690-2:1997 (INTERNATIONAL
ORGANIZATION FOR STANDARDIZATION, 1997), citacdo ou referéncia de
documentos eletrdnicos, destacando-se os disponiveis em versdo on-line estabelece
que, caso o documento ndo tenha o ano de publicacdo, a data de acesso deve
substitui-lo.

No corpo do texto, apds a indicacdo de autoria, acrescenta-se a expressao “acesso

em” seguida da data de acesso ao documento e a pagina.

Exemplo:
A responsabilidade fiscal passou a ser preocupacao entre os governos da Argentina

e do Brasil (Kopits; Jiménez; Manoel, acesso em 10 jun. 2006, p. 10).
4.1.4.2 Sem numeracédo de pagina
Para citacdo direta, € necessaria a insercdo da pagina. Geralmente sites de internet

Nao possuem pagina, assim como alguns documentos on-line com formatacao

incorreta.

1A informacdo e exemplos foram retirados do livro: UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO (UFES). Normalizagéo e apresentacdo de trabalhos cientificos e académicos: guia
para alunos, professores e pesquisadores da UFES. Vitéria: UFES, 2011.
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Quando ndo possui pagina e o documento € on-line, indica-se o termo “on-line”

depois do ano.

Exemplo:
De acordo com o Art.23 da Lein® 11.771, de 17 de setembro de 2008,

[...] consideram-se meios de hospedagem os empreendimentos ou
estabelecimentos, independentemente de sua forma de constituicao,
destinados a prestar servicos de alojamento temporario, ofertados em
unidades de frequéncia individual e de uso exclusivo do hdéspede, bem
COmo outros servicos necessarios aos usuarios, denominados de servicos
de hospedagem, mediante adocdo de instrumento contratual, tacito ou
expresso, e cobranca de diaria (BRASIL, 2008, on-line).

a) Kindle

Também existem os chamados E-books Kindle que ndo sdo paginados, mas indicam
a “posicao” do texto que esta sendo lida. Indica-se na citagédo direta a posicao do

trecho citado.

Exemplo:
Harari (2016, posigao 1192) menciona que “[...] as pessoas falavam com animais,

arvores e pedras, e também com fadas, demdnios e fantasmas [...]".

4.2 CITACAO INDIRETA

Trata-se da citacdo livre do texto de um autor. Por se tratar da utilizacdo livre da

ideia do autor, a indicacdo das paginas consultadas € opcional.

Exemplo 1:
A revisdo bibliografica tem a finalidade de apresentar ao leitor a documentacdo
citada ou consultada, e que se relaciona com o tema discutido, oferecendo-lhe

informagdes para eventuais aprofundamentos do tema (Severino,1997).
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Exemplo 2:

De acordo com Severino (1997), a revisdo bibliografica tem a finalidade de
apresentar ao leitor a documentagéo citada ou consultada, e que se relaciona com o
tema discutido, oferecendo-lhe informacbes para eventuais aprofundamentos do

tema.

4.3 CITACAO DE CITACAO

Quando a informacao utilizada no trabalho partir de outra fonte que néo se teve
acesso. Citar o autor original seguido da expressao “apud” e da indicagdo do autor,

data e pagina da obra consultada.

Exemplo 1:
Segundo Drucker (apud Tarapanoff; Suaiden, 1995, p. 145) “[...] no mundo moderno,

a pobreza é mais uma condicéo social do que econémica”.

Exemplo 2:
Podemos afirmar que, “[...] no mundo moderno, a pobreza é mais uma condi¢ao

social do que econdémica” (Drucker, apud Tarapanoff; Suaiden, 1995, p. 145).

4.4 OUTRAS OBSERVACOES SOBRE CITACAO

4.4.1 Citacado obtida por canais informais

Sao dados obtidos através de canais informais (palestras, entrevistas, debates,
anotacdes de aulas e correspondéncias). Mencionar os dados disponiveis em nota

de rodapé.

Exemplo:
No texto:
O novo medicamento estard disponivel até o final deste semestre (informacgéo

verbal)?.
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Nota de rodapé:

! Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em
Londres, outubro de 2001.

4.4.2 Citacao de trabalho em fase de elaboracéo

A citacdo de dados de trabalhos em fase de elaboracdo. Mencionar os dados

disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolida¢cdo da poesia no Rio Grande
do Sul, Séculos XIX e XX (em fase de elaboracéo)?.

Nota de rodapé:

1 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado (EDUPUCRS, 2002).

4.4.3 Tradugéo em citagdes

Traducédo de parte de um texto de outro autor.

Exemplo:
‘Ao fazé-lo, pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode
julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, p. 463, traducéo

nossay).

4.5 SISTEMA DE CHAMADA

A fonte indicada na citacdo pode ser apresentada no texto de duas formas:

e Sistema autor-data;

e Sistema numérico.
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45.1 Sistema autor-data

A indicacao da fonte de onde se tirou a citacéo é feita pela autoria ou titulo, seguidos
do ano de publicagdo do documento.

e Se for detectada coincidéncia de autores com 0 mesmo sobrenome e data de
edicdo, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes. Ainda assim,

permanecendo a coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplo 1:
(Souza, L. K., 2012)
(Souza, S. J., 2012)

Exemplo 2:
(Souza, Luciana Karine, 2012)
(Souza, Larissa Korbim, 2012)

e Se houver varias obras do mesmo autor, publicadas em um mesmo ano, a

diferenciacéo sera através do acréscimo de letras minUsculas apés sua data.

Exemplo:
Goncalves (2006a, p. 58)
Goncalves (2006b, p. 290)

e Se a autoria da fonte citada for de até trés autores, todos serdo citados.

Exemplo:
‘O autismo se desenvolve antes dos 36 meses de idades e € tipicamente

diagnosticado aos 18 meses” (Dalton; Forman; Boris, 2004, p. 101).

e Numa obra composta por mais de trés autores, faz-se a meng¢do somente do
nome do primeiro autor, seguido da expressao latina “et al.”, caso a indicagéo da

fonte estiver contida entre parénteses no paragrafo produzido.
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Exemplo:
‘Demanda é a quantidade de determinado bem ou servigo que os consumidores

desejam adquirir” (Gongalves et al., 2009, p. 13).

e Se ndo for possivel identificar autoria da obra ou a obra for conhecida pelo titulo,

a citacao é gerada usando-se a primeira palavra do titulo seguida de reticéncias.

Exemplo:
“A matematica financeira apresenta as ferramentas para comparar quaisquer opcoes
de projetos no plano financeiro” (MARKETING..., 2009, p. 101).

45.2 Sistema Numérico

De acordo com a NBR 10520:2002, nesse sistema, a indicacdo da fonte sera feita
por uma numeracgdo Unica, ou seja, por algarismos arabicos, remetendo a lista de
referéncias no final do trabalho, do capitulo ou da parte, mantendo essa numeragao
continua por todo o trabalho. O sistema numérico ndo pode ser adotado para textos

gue ja contenham notas de rodapé (ABNT, 2002).
Exemplo:

O processo de contabilizar transacgdes é antigo. ?
O processo de contabilizar transacdes é antigo. (2)

4.6 NOTAS DE RODAPE

S&do usadas com o objetivo de esclarecer as informacdes incluidas no texto e seu

uso deve ser reduzido ao minimo.

As notas de rodapé podem ser:

e Explicativas: sdo breves, sucintas e claras, referindo-se a comentarios que nao

podem ser incluidos no texto;
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Exemplo:
Mo texto:

Os pais Esgao sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculag3o escolar ou vinculaglo
profissional.

Mo rodapé da pagina:

* Sobre essa opgao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-200)

e De referéncia: podem indicar as fontes consultadas e o uso desse tipo de nota
nao dispensa a elaboracdo da Secdo de Referéncias. Ao citar uma obra pela
primeira vez na nota de rodapé, esta devera ser completa (autor, titulo, local,

editora e ano).

Exemplo:

“FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. S3o Paulo: Malheiros, 1994

As notas de rodapé deverdo ser incluidas na mesma folha em que for citada,
localiza-se na margem inferior da folha, devera ser separada do texto por um traco

continuo de 5 cm, fonte Times New Roman, tamanho 10 e espacamento simples.
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“‘Referéncia é um conjunto de elementos que permite a identificacdo de publicagdes,

no todo ou em partes. Esses elementos [...] sdo extraidos do documento que estiver

sendo referenciado” (Franca; Vasconcellos, 2014, p. 129).

5.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

REFERENCIAS

As obras inseridas que compdem a
secao “Referéncias” devem ser
digitadas usando entrelinhas com
espacamento simples. A separacao
entre referéncias deve ser por uma
linha em branco com espagamento
simples. A ordenacdo devera ser
padronizada (numérica ou alfabética).

Podem aparecer em rodapé
(no fim de texto ou de
capitulo), em lista de
referéncias e antecedendo
resumos e resenhas (ABNT,
2003).

Devem ser alinhadas somente a margem esquerda,
apresentando uma forma consistente de pontuacio e
usar os recursos tipograficos (negrito, italico ou

sublinhado) uniformente.

5.2 MODELOS DE REFERENCIAS

De acordo com a NBR 6023:2018, os elementos essenciais que devem,

obrigatoriamente, fazer parte de uma referéncia, séo:
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SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicao.
Local: Editora, Ano de publicacéo.

Exemplo:

FREYRE, Gilberto. Casa-grande e senzala: formacao da familia brasileira sob o
regime da economia patriarcal. 36. ed. Rio de Janeiro: Record, 1999.

5.3 APRESENTACAO DAS REFERENCIAS

5.3.1 Publicacdes avulsas consideradas no todo (livros, teses...)

a) Livros

Elementos essenciais:
SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano.
Exemplo com autoria pessoal:

YOURDON, Edward. Analise estruturada moderna. 10. ed. Rio de Janeiro:
Campus, 1998.

Exemplo com até trés autores pessoais:

MONTANER, Josep Maria; MUXI, Zaida. Arquitetura e politica: ensaios para
mundos alternativos. Sao Paulo: Gustavo Gili, 2014.

Exemplo com mais de trés autores pessoais:

LIMA, Miguel et al’>. Gestdo de marketing. 3. ed. Rio de Janeiro, RJ: FGV, 2004.
Exemplo com responsabilidade pelo conjunto da obra:

FERREIRA, Léslie Piccolotto (org.%). O fonoaudidlogo e a escola. Sdo Paulo:
Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.?). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sdo
Paulo: Sarvier, 1993.

2 et al.: significa ‘e outros’.
8 org.: organizador.
4 coord.: coordenador.
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Exemplo com traducdao:

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Traducdo Vera
da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José Olympio Editora, 1990.

Exemplo com autoria em meio eletrénico pessoal®:

JOHNSON, Spencer. Quem mexeu no meu Queijo? 4. ed. Rio de Janeiro: Record,
2000. E-book. Disponivel em: http://www.fernandosantiago.com.br/queijo.pdf.
Acesso em: 20 jun. 2019.

Exemplo com autoria juridica®:

ABNT. NBR 6023: Informacao e documentacéo: Referéncias: Elaboracdo. Rio de
Janeiro, 2018.

Exemplo com autoria juridica em meio eletrénico:

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA. Farmacopeia Brasileira. 5. ed.
Brasilia: Anvisa, 2010. 2 v. E-book. Disponivel em:
http://portal.anvisa.gov.br/documents/33832/260079/5%C2%AA+edi%C3%A7%C3%
A30+-+Volume+2/ce7e36ca-b3f4-46eb-9a99-2974c4041383. Acesso em: 20 jun.
20109.

Exemplo sem autoria’:

A PEQUENA biblioteca do vinho. Sado Paulo: Lafonte, 2012.

Exemplo sem autoria em meio eletrénico:

PRODUCAO e vendas do setor editorial brasileiro. Pinheiros: Camara Brasileira do
Livro, 2003. Disponivel em:
http://www.clicbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em:

26 jun. 2019.

Exemplo sem local:

GONCALVES, Paula P. O autismo e a aprendizagem escolar. [S.l.]: SO
Pedagogia, 2013.

5 Os elementos que compde a referéncia sdo os mesmos, adiciona-se: ‘Disponivel em:’ para o link e
‘Acesso em:’ para data que entrou no link do site informado.

6 As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais, empresas, associacdes,
entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou
abreviada (ABNT, 2018b, p. 37).

7 Para a citacdo desta referéncia utiliza-se a primeira palavra do titulo, exemplo: (A PEQUENA...,
2012) ou A PEQUENA... (2012).
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b) Trabalhos académicos (Trabalhos de Conclusao de Curso, Dissertacoes e Teses)

Elementos essenciais:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Ano. Tipo de trabalho (grau),

vinculacdo académica, local e a data da defesa.

Exemplo:

ALVES, Daian Péricles. Implementacédo de conceitos de manufatura
colaborativa: um projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusao de Curso
(Bacharelado em Engenharia Industrial Mecéanica) — Universidade Tecnoldgica
Federal do Parana, Curitiba, 2008.

Exemplo em meio eletrénico:

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a
mudanca de comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia
Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo,
2009. Disponivel em: http://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/5/5160/tde-
24092009-161713/publico/AnaLuciaAquilasRodrigues.pdf. Acesso em:

26 jun. 2019.

5.3.2 Publicacdes avulsas consideradas como parte de uma obra

“Inclui secéao, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor
e/ou titulo proprios” (ABNT, 2018b, p. 8).

a) Autor da parte € o mesmo que o autor da obra
Elementos essenciais:. SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da parte

referenciada. In8.: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edigdo. Local:
Editora, ano. Descricao fisica da parte.

8 In: significa em.
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Exemplo:

BELTRAO, O. O papel e a maquina. In: BELTRAO, O. Correspondéncia: linguagem
& comunicagdo. 16. ed. Sao Paulo: Atlas, 1986. p. 22-30.

Exemplo em meio eletronico:

PRODANOQV, C. C.; FREITAS, E. C. de. Método cientifico. In: PRODANOQV, C. C.;
FREITAS, E. C. de. Metodologia do trabalho cientifico: métodos e técnicas da
pesquisa e do trabalho académico. 2. ed. Novo Hamburgo: Feevale, 2013. p. 24-39.
Disponivel em: http://www.feevale.br/Comum/midias/8807f05a-14d0-4d5b-blad-
1538f3aef538/E-book%20Metodologia%20do%20Trabalho%20Cientifico.pdf. Acesso
em: 25 jun. 2019.

b) Autor da parte é diferente do autor da obra

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR da parte referenciada, Prenome.
Titulo da parte referenciada. In.. SOBRENOME do autor responsavel pela obra,

Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano.

Exemplo:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a alfabetizacdo. In:
CARRATO, T. N. (org®.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991.

Exemplo em meio eletrénico:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a alfabetizacao. In:
CARRATO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991.
Disponivel em: link. Acesso em: 25 jun. 2019.

5.3.3 Documento de acesso exclusivo on-line

Inclui redes sociais (Instagram, Facebook, Twitter, [...]), mensagens eletrbnicas, sites
(como noticias, blogs, loja virtual, [...]), bases de dados, listas de discusséo,
programas de computador (jogos eletronicos, aplicativos, sistemas, tutoriais, [...])
(ABNT, 2018b).

9 org.: “[...] tipo de participagao (organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros” (ABNT,
2018b, p. 42).
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Os elementos essenciais sdo: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da
informac&o ou servico ou produto. Expressao In: (se houver autor pessoal). Versao
ou edicao (se houver). Local, data. Descricao fisica do meio eletrénico. Quando
consultadas on-line devem apresentar o endereco eletrdnico. Disponivel em: link da

pagina de internet. Acesso em: data de acesso do documento.

Exemplo com autor pessoal:

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
BLOG Investigacao Filosdfica. Rio de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em:
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 24
jun. 2019.

Exemplo sem autor pessoal, local, dia e més:

BLOG Investigacéo Filosofica. Deus: argumentos da impossibilidade e da
incompatibilidade. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 24 jun. 2019.

5.3.3.1 Rede Social

Exemplo com autor pessoal:

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceio, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 25 jun. 2019.

Exemplos sem autor pessoal:

BIBLIOTECA Universidade Federal de Alagoas. Repositoério digital da UFRGS é
destaque em ranking internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal.
Disponivel em: http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 25 jun. 2019.

FUNDAQAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecdo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em: https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/
photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1
&theater. Acesso em: 25 jun. 2019.

5.3.3.2 Mensagem eletrénica (e-mail)

Os elementos essenciais sdo: remetente (autor). Titulo. Destinatario. Local, data e

descricao fisica (tipo).
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Exemplo:

MARIANO, Clarice. Educacéo. Destinatario: Lara Campos. Trindade, 12 mai. 2013.
1 mensagem eletronica.

5.3.3.3 Site

Exemplo com autor pessoal:
MAMONA, Karla. Da favela a bolsa: jovens da periferia de SP ensinam a investir. In:
EXAME. Sao Paulo, 25 jul. 2019. Disponivel em:

https://exame.abril.com.br/mercados/da-favela-a-bolsa-jovens-da-periferia-de-sp-
ensinam-a-investir/. Acesso em: 26 jun. 2019.

Exemplo sem autor pessoal, local, més e ano™©:
IBGE. Censo demografico: o que é. Disponivel em:

https://www.ibge.gov.br/estatisticas/sociais/educacao/9662-censo-demografico-
2010.html?=&t=0-que-e. Acesso em: 26 jun. 2019.

5.3.3.4 Kindle

Exemplo com autor pessoal:

HARARI, Yuval Noah. Homo Deus: uma breve histéria do amanha. Sado Paulo:
Companhia das Letras, 2016. E-book Kindle

5.3.3.5 Programa de computador

“Os elementos essenciais sao: autor, titulo da informagdo ou servico ou produto,
versdao ou edicdo (se houver). Local: Editora, data e descricdo fisica do meio
eletrénico” (ABNT, 2018b, p. 33).

Exemplo com autoria:

APPLE. OS X El Capitan. Versao 10.11.6. Cupertino: Apple, 2017. 1 programa de
computador.

10 A citacdo para esta referéncia utiliza a data de acesso como substituta da auséncia do ano da
publicacdo, por exemplo, IBGE (acesso em: 26 jun. 2019) ou (IBGE, acesso em: 26 jun. 2019),
assegurada pela ABNT: “Devem ser indicadas as datas da publicagdo, manufatura, distribuigao,
execucao, transmissdo, gravacao, acesso, entre outros” (ABNT, 2018b, p. 44, grifo nosso).
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Exemplo sem autoria:

A GAME of Thrones: the board game. 2. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletronico.

5.3.4 Publicacao periddica (Artigo, secdo e/ou matéria)

“Inclui partes de publicagdo periddicall, artigo, comunicacdo, editorial, entrevista,

recensao, reportagem, resenha e outros” (ABNT, 2018b, p. 13).

a) Artigos em revistas

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Titulo
do periddico, local de publicacdo, nimero do volume e/ou ano, fasciculo, paginacao

inicial e final, data.

Exemplo com autoria:

CUNHA, Murilo Bastos da. Construindo o futuro: a biblioteca universitaria brasileira
em 2010. Revista Ciéncia da Informacao, Brasilia, v.29, n.1, p.71-89, jan./abr.
2000.

Exemplo com autoria em meio eletronico:

CARVALHO, Luciene Ferreira Mendes de. Pobreza e desigualdade social:
fundamentos sociais e historicos. Revista Em Pauta: Teoria Social e Realidade
Contemporanea, Rio de Janeiro, v. 16, n. 41, 2018, p. 139-153. Disponivel em:
https://www.e-
publicacoes.uerj.br/index.php/revistaempauta/article/view/36689/26321. Acesso em:
26 jun. 2019.

b) Artigos em jornais

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do jornal, local
de publicacdo, data de publicacdo, caderno ou parte do jornal e a paginagao

correspondente.

11 Publicagdes periddicas: “Publicagdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas
sucessivas, com designac6es numéricas e/ou cronoldgicas, destinada a ser continuada
indefinidamente. Nota: Nao confundir com colegéo ou série editorial” (ABNT, 2018b, p. 3).
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Exemplo com autoria pessoal:

SARLI, C. Faltou base. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 2 jul. 1998. Folha esporte,
caderno 3, p. 1.

Exemplo sem autoria pessoal em meio eletrénico:

PARADA do Orgulho LGBT relembra a rebelido de Stonewall na Paulista. Folha de
Sao Paulo, Sao Paulo, 14 jun. 2019. Disponivel em:
http://estudio.folha.uol.com.br/avon-pride/2019/06/1988107-parada-do-orgulho-Igbt-
relembra-a-rebeliao-de-stonewall-na-paulista.shtml. Acesso em: 26 jun. 2019.

5.3.5 Eventos (Congressos, semindrios...)

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. In:
TITULO DO EVENTO, nimero, ano e local de realizacdo do evento. Titulo da

publicacao. Local: Editora, ano. Indicacéo da parte referenciada.

Exemplo trabalhos publicados nos anais impressos

YOSHIDA, S.; VENDRAMIN, J. C.; OLIVEIRA, C. Tratamento térmico em matrizes
de forjaria em prensas de martelo: como aumentar a vida Gtil. In: SEMINARIO
NACIONAL DE FORJAMENTO, 16., 1996, Porto Alegre. Anais [...]. Porto Alegre:
UFRGS, 1996. p. 29-39.

Exemplo trabalhos publicados nos anais eletronicos

DAMACENO, Rafael J. P.; ROSSI, Luciano; MENA-CHALCO, Jesus P. Identificacao
do grafo de genealogia académica de pesquisadores: uma abordagem baseada na
Plataforma Lattes. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 32., 2017,
Uberlandia. Anais Eletrénicos... Disponivel em: http://sbbd.org.br/2017/wp-
content/uploads/sites/3/2018/02/p076-087.pdf. Acesso em: 25 jun. 2019.

Exemplo trabalhos somente apresentados e ndo publicados nos anais

CRUZ, Marcus Vinicius Goncalves da; SARSUR, Amyra Moyzes; AMORIM, Wilson
Aparecido Costa de. Gestdao de Competéncias nas Rela¢cdes de Trabalho: O que
Pensam os Sindicalistas? Trabalho apresentado no XXXV Encontro da ANPAD, Rio
de Janeiro, 2011. Disponivel em:
http://www.eg.fjp.mg.gov.br/index.php/publicacoes/trabalhos-apresentados-em-
congressos/1751-trabalhos-apresentados-em-2011. Acesso em: 3 dez. 2013.
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5.3.6 Documento Juridico

5.3.6.1 Legislacao

“Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei
Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisoria, entre outros” (ABNT, 2018b, p. 20).

Sdo elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras

maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacéo.

Exemplos:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: (publicada no Diario
Oficial da Unido n° 191-a, de 5 de dezembro de 1998). Barueri: Manole, 2002.

RIO GRANDE DO SUL. Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul. 4. ed.
atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

Exemplos em meio eletrénico:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2016. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 2 jul.
2017.

CURITIBA. Lei n® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, 2007. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df87
9ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 2 jul. 2019.

5.3.6.2 Jurisprudéncia

“Inclui acordao, decisao interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre outros”

(ABNT, 2018b, p. 21). Os elementos essenciais séo:

[...] jurisdicao (em letras mailsculas); nome da corte ou tribunal; turma e/ou
regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho,
entre outros); nimero do processo (se houver); ementa (se houver); vara,
oficio, cartério, camara ou outra unidade do tribunal; nome do relator
(precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver);
dados da publicacdo (ABNT, 2018b, p. 21).



44

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e roubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
20 05. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

Exemplos em meio eletrénico:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT3
33TEMAO. Acesso em: 2 jul. 2019.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatério
contra furto e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso
em: 19 ago. 2011.

5.3.6.3 Atos administrativos normativos

“Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacido, despacho, edital,
estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo,
parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolugéo, entre outros” (ABNT,
2018b, p. 22).

“Os elementos essenciais sao: jurisdicdo ou cabegalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa;
dados da publicacéo” (ABNT, 2018b, p. 22).



45

Exemplos:

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberac&o n® 05/CES/SES,
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de
Saude. Diario Oficial [do]*? Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo,
Niterdi, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

BRASIL. Ministério da Educacao. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério
da Educacéo, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

Exemplos em meio eletrénico:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/'SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT3
33TEMAO. Acesso em: 2 jul. 2019.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolucao
n° 01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispde sobre a criacdo da modalidade
Bacharelado do Curso de Graduacao em Educacéao Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&con
selho=TODOS&anolnicioBusca=2007&anoFimBusca=2007&entrada=&pag=1.
Acesso em: 20 set. 2007.

5.3.7 Entrevistas

SOBRENOME do entrevistado, Prenome. Titulo da entrevista. Ano, outras

informacdes relevantes.

Exemplo de entrevista ndo publicada:

BOCK, Daniel. O Ensino Superior. Entrevista concedida a Douglas Reck,
Florianopolis, 17 abr. 2002.

Exemplo de entrevista publicada em meio eletrénico:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
Entrevista cedida a Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

12 Colchetes []: utilizado para indicar quando ha acréscimos do autor e para omissdo de partes em
citacdes diretas, exemplo: “[...] sempre estara esperando por mim”.
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