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1 APRESENTACAO

O objetivo deste Manual é direcionar os alunos da Universidade Vila Velha, de forma
pratica, na elaboracdo de seus trabalhos académicos, utilizando adequadamente os

padrées adotados pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O Manual foi elaborado pela equipe de bibliotecarias (0) da Biblioteca Central da UVV,
tomando por base o0s questionamentos e ddvidas mais comuns no quesito
normalizacdo de trabalhos cientificos dos alunos dos diversos cursos da Instituicao.
Outra opcéao para orientacdo sobre o uso das normas € agendar um horario com as
bibliotecarias (0) do Setor de Atendimento ao Usuério (Biblioteca Central) para

esclarecer suas duvidas de normalizacgéo.

As normas relacionadas a seguir constituem prescricdes para a elaboracdo de
qualquer trabalho académico e podem ser consultadas na Biblioteca Central “Prof.

José Ledo Nunes”:

e NBR 6023:2020 - Informacéo e documentacao - Referéncias - Elaboracgéo;

e NBR 6024:2012 - Informacdo e documentacdo - Numeracdo progressiva das
secbes de um documento - Apresentacao;

e NBR 6027:2012 - Informacédo e documenta¢ao - Sumario - Apresentacao;

e NBR 6028:2021 - Informagdo e documentagdo - Resumo, resenha e recenséao -
Apresentacao;

e NBR 6034:2004 - Informac&o e documentacéo - indice - Apresentacao;

e NBR 10520:2023 - Informacdo e documentacdo - Citacbes em documentos -
Documentacao.

e NBR 14724:2011 - Informacdo e documentacdo - Trabalhos académicos —

Apresentagao.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1.1 Capa

Consiste na primeira folha do trabalho (Figura 1). E um elemento pré-textual
obrigatdrio e deve conter os seguintes itens (ABNT, 2011):

e Nome da Instituicdo, nome do Curso, em caixa alta, negrito e centralizado. O

espacamento deve ser 1,5 (um e meio) entre os dois nomes.

e O Nome completo do autor deve ser escrito em caixa alta, negrito e centralizado.

e O Titulo do trabalho deve ser escrito em caixa alta, negrito e centralizado. Caso

haja subtitulo, deve ser precedido de dois pontos, sem negrito e centralizado.

e O Local (cidade) e a Data (ano da entrega) devem ser escritos em caixa alta, negrito

e centralizado.

Observacéo: todo o trabalho deve ser de acordo com o formato descrito no item 3.1

deste manual.



Figura 1 - Modelo de capa

UNIVERSIDADE VILA VELHA
CURSO

NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITUTLO

VILA VELHA
2019

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.1.2 Folhade rosto

E um elemento pré-textual obrigatorio (Figura 2) e deve conter os seguintes itens
(ABNT, 2011):

e O Nome completo do autor deve ser escrito em caixa alta, negrito e centralizado.

e O Titulo do trabalho deve ser escrito em caixa alta, negrito e centralizado. O

subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos sem negrito e centralizado.

e A nota explicativa deve informar o tipo do trabalho (monografia, dissertacéo, tese,
etc.), a Instituicdo em que foi apresentado; o grau pretendido e o nome completo
do orientador do trabalho. A nota explicativa deve vir alinhada do centro até a
margem direita da pagina, entre o titulo do trabalho e o local. A mesma deve ser

escrita em fonte Arial 10, justificada, com espacamento simples e sem negrito.

e Nome do orientador e, se houver, do coorientador;

e O Local (cidade) e a Data (ano da entrega) devem ser escritos em caixa alta, negrito

e centralizado.



Figura 2 - Modelo de folha de rosto

11

NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a
UniversidadeVila Velha como pré-requisito do Programa
de Graduacdo em Mome do Curso.

Orientador: Prof. Me. Nome Sobrenome.

VILA VELHA
2019

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.1.3 Ficha catalografica

O servigo de Catalogacdo na Publicacdo, mais conhecido como Ficha Catalografica,
€ um conjunto de dados que traz a descricdo fisica e tematica do trabalho. Esse
servico é oferecido gratuitamente pela Biblioteca Central aos docentes, alunos de

Pos-graduacéao, Mestrado e Doutorado da UVV.

A NBR 14724:2011 determina que a ficha catalogréfica deve aparecer no verso da
folna de rosto, na parte inferior, seguindo o modelo proposto pelo cddigo de

catalogacédo Anglo-American Cataloguing Rules (AACR2).

Apos a defesa e revisédo final do trabalho, o aluno devera solicitar a ficha catalogréfica

pelo e-mail fichacatalografica@uvv.br, contendo os seguintes dados: copia da folha

de rosto do trabalho, cépia do resumo, informar se o trabalho tem ou nao ilustracdes

e 0 numero total de paginas.

O prazo de envio da ficha catalogréafica é de, no maximo, 48 horas. Sua elaboracéo
sera realizada por um profissional bibliotecario que a enviara via e-mail em formato
PDF. Nenhum dado devera ser alterado e/ou sua formatacdo sem a prévia autorizacao

deste.

Os assuntos que compdem a ficha catalografica serdo definidos a partir de um
vocabulario controlado e, por isso, nem todas as palavras-chave sugeridas pelo

usuério no Resumo constardo na ficha catalografica.

2.1.4 Folhade aprovacgéo

Elemento obrigatorio (Figura 3). Deve ficar em folha separada e apresentar o nome
do autor do trabalho, o titulo, nota explicativa semelhante a da folha de rosto e a data
da defesa. Apresentara, também, orientador do trabalho, a composicdo da banca
examinadora (nome completo, titulagdo, Instituicdo de origem), incluindo os

respectivos locais para a assinatura dos membros (ABNT, 2011).


mailto:fichacatalografica@uvv.br
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Figura 3 - Modelo de folha de aprovacéo

NOME DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO.

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a Universidade Vila Velha como pré-

requisito do Programa de Graduacdo em Mome do Curso.

Aprovado em de de 2019

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. Me. Mome
Universidade Vila Velha

Orientador

Prof, Me. Mome
Universidade Vila Velha

Convidado

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.1.5 Dedicatoria, agradecimentos, epigrafe

S&o itens sem obrigatoriedade, ou seja, opcionais. O texto deve ser redigido em fonte
12, sem negrito, espacamento simples e justificado.

Dedicatoria é a folha onde o autor apresenta homenagem ou dedica alguma
expressdo a alguém que contribuiu para a realizacdo do trabalho. Geralmente, séo
breves e constam no final da pagina, alinhadas a margem direita (Figura 4).

Agradecimentos sédo feitos a pessoas ou instituicdes que contribuiram, de alguma

forma, para a realizacdo do trabalho. Nao exceder duas paginas (Figura 5).

Epigrafe é a citacdo de um pensamento relacionado com o escopo do trabalho (Figura
6).



Figura 4 - Modelo de dedicatoria

Fonte: Elaborado pelo autor.

Dedico este estudo:

aos meus pais, Sebastido e Heloisa;

a meu marido, Renato;
e a meus filhos, Ana e Roger.

15



Figura 5 - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS
Primeiramente, a Deus que me concedeu toda graga divina.

A vocés, Pai e M3e e toda minha familia, que se fizeram presentes em todos os

maomentos de realizagio desse trabalho.
Ao meu orientador pela paciéncia no decorrer da orientacio do trabalho.

Aos amigos pelos momentos de descontragcio em meio a tanto estudo.

Fonte: Elaborado pelo autor.
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Figura 6 - Modelo de epigrafe

Fonte: Elaborado pelo autor.

“As pequenas oportunidades sio,
frequentemente, o inicio de grandes

empreendimentos”.

Demdstenes

17
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2.1.6 Resumo

O resumo € um elemento obrigatorio (Figura 7). A primeira frase deve ser significativa,
explicando o tema principal do documento, redigido em linguagem clara e direta pelo
autor, apresentando os objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusdes do
trabalho, com o maximo de 500 palavras, paragrafo Unico e espacamento entrelinhas

de 1,5. O resumo deve preferir o uso do verbo em terceira pessoa.

2.1.6.1 Palavras-chave

De acordo com a NBR 6028:2021, “palavras-chave” é conceituada como palavras que
representem o conteudo, escolhidas, preferencialmente, em vocabularios controlados.
Devem vir logo abaixo do texto do resumo, apresentando no minimo 3 e no maximo 5
palavras-chave que devem ser minusculas com excecao de substantivo préprio e
nomes cientificos, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto
(ABNT, 2021).



Figura 7 - Modelo de resumo

RESUMO

Analisa a produgio académica sobre género e educagdo no Brasil nos dltimos
guatorze anos, publicada nos penddicos de maior circulagio na area da
educacdo. O levantamento bibliografico realizado possibilitou destacar
guando, onde e guem produz pesquisas sobre essa tematica. Os resultados
encontrados mostram que o tratamento dado a esta tematica pelos estudos
tem sido reduzido e disperso durante o periodo investigado. Argumentam
sobre a utilidade da categoria género para analise das relagfes desiguais
presentes na educacio de meninos & meninas. Conclui-se apresentando as
continuidades e descontinuidades entre as productes. Por fim, apresentam-

se as lacunas no campo e temas para estudos posteriores.

Palavras-chave: Eugenia uniflora; aerossol marinho, ferro particulado;

fotossistema.

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.1.7 Abstract

Deve aparecer em folha distinta do Resumo (Figura 8). As normas de apresentacao

do abstract sdo as mesmas apresentadas no resumo da lingua vernacula.

Figura 8 - Modelo de abstract

ABSTRACT

Analyzes the academic production about gender and education in Brazil in the
last fourteen years, published in the most importants pericdics in the education
area. The carried through bibliographical survey made possible to detach when,
where and who produces research on this thematic. The joined results show that
the treatment given to this thematic for the studies has been reduced and
dispersed during the investigated period. Despite this, these studies present
some advances in relation to the previous decades. The studies argue about the
utility of the category gender for analysis the different relations between the
education of boys and girls. It is concluded presenting the continuities and
discontinuities between the productions. Finally, the gaps in the field and subjects

for posterior studies are presented.

Keywords: gender and education; relations of gender; bibliographical research.

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.1.8 Lista de ilustracbes, tabelas, simbolos, abreviaturas, siglas el/ou

nomenclaturas

Séo elementos opcionais. Elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu home especifico, travessao, titulo e o respectivo
namero da folha ou pagina. Quando necessario, deve haver a elaboracéo de lista
propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas, fotografias, graficos,
tabelas, simbolos, abreviaturas, siglas e outras). As paginas da lista de llustracdes,

Tabelas, Simbolos, etc. ndo sdo numeradas, porém contadas (ABNT, 2011).

2.1.8.1 Lista de ilustracoes

O titulo “LISTA DE QUADROS ou GRAFICOS, FIGURAS” deve aparecer em letras

maiusculas, centralizado, sem pontuac¢éo, no topo da pagina (Figura 9).

2.1.8.2 Lista de tabelas

O titulo “LISTA DE TABELAS” deve aparecer em letras maiusculas, centralizado, sem

pontuacdo, no topo da pagina (Figura 9).

2.1.8.3 Lista de abreviaturas e siglas

“Consiste na relacéo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas
das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a
elaboracéo de lista prépria para cada tipo” (ABNT, 2011, p. 8).

O titulo “LISTA DE ABREVIATURAS ou SIGLAS, NOMENCLATURAS” deve aparecer
em letras maiusculas, centralizado, sem pontuacéao, no topo da pagina. A mesma deve
aparecer em ordem alfabética (Figura 10).

2.1.8.4 Lista de simbolos

“Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado”
(ABNT, 2011, p. 8).
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O titulo “LISTA DE SIMBOLOS” deve aparecer em letras mailsculas, centralizado,

sem pontuacgédo, no topo da péagina (Figura 10).

Figura 9 - Modelo de lista de ilustracdes

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Modelo de capa 9
Figura 2 - Modelo de folha de rosto 11
Figura 3 - Modelo de folha de aprovacéo 13
Figura 4 - Modelo de dedicatéria 15
Figura 5 - Modelo de agradecimentos 16
Figura 6 - Modelo de epigrafe 17
Figura 7 - Modelo de resumo 19
Figura 8 - Modelo de abstract 20
Figura 9 - Modelo de lista de ilustraciies 22
Figura 10 - Modelo de lista de siglas 23
Figura 11 - Modelo de sumario 25
Figura 12 - Modelo de referéncias 28
Figura 13 - Modelo de apéndice 30
Figura 14 - Modelo de margem (anverso) 32
Figura 15 - Modelo de tabela 53
Figura 16 - Modelo de ilustracéo 54

Fonte: Elaborado pelo autor.



Figura 10 - Modelo de lista de siglas

ACP

ALF
ANVISA
CAT
COMAMA
GLU

55H

GET

MCN

LISTA DE SIGLAS

Fosfatase acida

Fosfatase alcalina

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
Catalase

Conselho Macional do Meio Ambiente
Glutamato

Glutationa reduzida

Glutationa 5-Transferase

Micronicleos

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.1.9 Sumario

E um item obrigatério (Figura 11). Apresenta as divisées do trabalho na mesma ordem
e grafia em que aparece no texto com sua respectiva paginacéo. O titulo SUMARIO
deve aparecer em letras maiusculas, centralizado, sem pontuacéo, no topo da pagina.

Os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario.



Figura 11 - Modelo de sumario

SUMARIO

1 INTRODUGAD cooreeeserrensssssssssssssssssrsssssssssssssssssssssssssssssmesssssrnsssssssssssssssassse 12
1.1 B E T S et et e 13
1141 Dbjetive GETAL ...cccwrnmsssssssssnsss s ssnssss s s sssssssssesssssrssassssrnssssssses |8
1.1.2 Objetivos ESPECITICOSE wuwierimsssssrresssssssmmessssssssssmssssnsensssasssemssssssennessassss 13
1.2 SUF’DSI(}@ES ............................................................................................ 13
1.3 DELIMITAQ@ES DIE ESTUIDI <t e b e s 14
1.4 RELE W AN LA D BT D e 14
2 REFERENCIAL TEOQORICO e ssnssssssmssssnssssmsssssssnssssssnssmsssssrnssssssses 18
21 MARKETING DE RELACIOMNAMENTO .., 15

211 4Ps no Marketing de Relacionamento ... 16

2.2 R e 19

31 TIPC DE PESCUISA e e e 24
3.2 UNIVERSO E AMOSTRA s 24
3.3 SUJEITO DA PESQUISA .25
34 COLETA E TRATAMENTO DOS DADOS e 25
4 APFIESEHTM;E.D E ANALISE DOS DADD Sumrmssssmsssssasmsssssssssssnssssens 25
41 APRESEMTACED DAPESQUISA . 26
42 AMALISE DOS DADDD oo 26
4.21 Perfil dos clientes entrevistados .. s s 20

4210 Movos ClBmEE e e
4.2 1.1.7 Guante ao CR
4212 Clientes do POSWENGE .. 25
42127 Quanto a0 CRM . e 25

4213 OpiniEo dos funcionaniom e 1]
4.2 9.3 7 Guanto 80 CRM . e e e 37
5 EDHSIDERAQE!ES L T . |
ANEXO A - LEI N° 8.078, DE 11 DE SETEMBRO DE 1990 ....ccoccvevrennaann. 50
PN Sl L N I T S ——— ) |

Fonte: Elaborado pelo autor.
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

“O texto € composto de uma parte introdutoria [...], 0 desenvolvimento [...] e uma parte
conclusiva” (ABNT, 2011, p. 8).

2.2.1 Introducéo

A parte introdutoria “[...] que apresenta os objetivos do trabalho e as razbes de sua

elaboracao [...]” (ABNT, 2011, p. 8), destacando a relevancia da pesquisa.

2.2.2 Desenvolvimento

A parte do desenvolvimento “[...] detalha a pesquisa ou estudo realizado [...]” (ABNT,
2011, p. 8).

A Administragdo prima por um texto que apresente a seguinte sequéncia:
introducdo, referencial tedrico, método, apresentacdo e analise dos dados,
consideragfes finais. Existe, pois, uma estrutura que deve contemplar o
encaixe de partes do texto de forma ordenada (Souza, 2014, p. 84).

e Referencial tedrico: Onde o aluno contextualiza e cita os autores de referéncias
tedricas para refutar suas afirmacbes com suas respectivas areas do
conhecimento. Deve-se situar os leitores dentro da area de pesquisa da qual faz
parte que resulta de uma revisdo de literatura a respeito do assunto tratado. “A
construcdo de um texto literario faz parte do método e requer esfor¢o por parte do
etndgrafo, que precisa estabelecer um didlogo com os pesquisados, com 0s autores
consagrados daquela tematica e evidenciar as suas interpretagbes” (Souza, 2014,
p. 80);

e Metodologia: Deve mostrar como pretende alcancar o objetivo. E a explicagéo
minuciosa e detalhada de toda acao utilizada na aplicacdo do método (caminho) do
trabalho de pesquisa, ou seja, indicagdo de métodos e técnicas a serem adotados
para a realizacdo da pesquisa. Deve apresentar: tipo de pesquisa; instrumento
utilizado (questionario, entrevista, formulario, etc); tempo de execucao e etapas de
trabalho; formas de tabulacdo dos dados. “A descri¢do densa (Geertz, 1978, apud
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Souza, 2014, p. 80) permitira a releitura dos dados por outros pesquisadores, algo
gue ndo vem em demérito da pesquisa, mas sim revela a qualidade do estudo

empreendido”;

e Apresentacao e analise dos dados: Ao longo da realizagdo da pesquisa, 0 autor
vai adquirindo cada vez mais conhecimentos que o tornam capaz para interpretar
os dados obtidos e tirar conclusdes sobre eles, portanto é a melhor comprovacao
de que o autor conhece tanto o assunto quanto os métodos que empregou ao longo
de toda a pesquisa. Sendo assim, a apresentacdo e andlise dos dados ou
resultados é onde e quando o pesquisador interpreta os dados encontrados na
pesquisa contendo toda a argumentacdo com a capacidade de interpretar
criticamente os resultados. Coloca-se essencialmente e mentalmente a questao:
Obtive os resultados que necessitava para a pesquisa? A analise e discussao dos
resultados deve, entéo, incluir as observacdes e os comentarios gerais, baseados
na teoria que foi levantada anteriormente, para o desenvolvimento do trabalho

cientifico.

Nessa fase, [...] as seguintes atribuicdes principais: (1) rever os objetivos
gerais e especificos do estudo; (2) proceder a uma andlise sistematica,
sequencial, verificavel e continua; (3) eliminar dados irrelevantes; (4)
aprofundar estudos sobre o tema principal; (5) separar temas de consenso e
temas mais importantes para patrocinadores e financiadores; e (6) interpretar
os dados analisados para extrair suas conclusGes a respeito do estudo
(Souza, 2014, p. 148).

2.2.3 Conclusao

E importante mencionar os objetivos e uma conclus&o para cada um deles, mostrando
como foram alcancados. Pode trazer além, as hipéteses, sendo assim, podemos
entender que traz a sintese dos resultados do trabalho feito. O autor pode manifestar
sua opinido, expondo o seu ponto de vista sobre os resultados que conseguiu, além
de falar sobre o alcance da pesquisa e ainda, deixar em aberto algumas abordagens
gue poderdo ser consideradas em outros trabalhos. Dessa forma, para fechar a
concluséo, vocé pode propor algumas melhorias com base nos resultados obtidos e
fazer sugestdes de estudos mais aprofundados para préximas pesquisas relacionadas

ao tema proposto.
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[...] resgatar o objetivo, o referencial teérico, sintetizar os principais
resultados, apontar as limitacdes da pesquisa e sugestdes para futuras
pesquisas complementares. A concluséo é o que o nhome ja diz, ou seja, séo
as conclusdes sobre o estudo realizado, as principais ideias teéricas e as
informacdes relevantes que surgiram ao longo do trabalho, destacadas para
gue o leitor visualize as contribui¢des do estudo, sem uma longa exposi¢ao
do assunto [...]. As conclusbes servem, portanto, para destacar os dados
fundamentais que apareceram no trabalho a serem enfatizados para o leitor
(Souza, 2014, p. 179).

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2.3.1 Referéncias

Secao obrigatdria. E uma lista ordenada de todos os documentos citados no texto do

trabalho.

O titulo REFERENCIAS deve aparecer em letras mailsculas, centralizado. As
referéncias deverdo estar listadas em ordem alfabética ou numérica e seu
alinhamento é apenas na margem esquerda, ou seja, sem justificar. Devem ter uma
forma consistente de pontuacédo e o uso de recursos tipograficos (negrito, grifo ou
italico) deve ser uniforme. As obras listadas na secdo de Referéncias devem ser
digitadas usando entrelinhas com espaco simples e separadas entre si por um com

espago simples (Figura 12).
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Figura 12 - Modelo de referéncias

REFERENCIAS

ASSGGIAG.&U BRASILEIRA DE NORMAS TEGNICAS (ABNT). NER 14724:
Informag&o e documentagdo: Trabalhos académicos: Apresentagdo. Rio de Janeiro,
2011.

ASSOGIAG.&U BRASILEIRA DE MORMAS TECHICAS (ABNT). NBR 12225:
Informac&o & documentacdo: Lombada: Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004,

ASSOCIAG.&U ERASILEIRA DE MORMAS TECHICAS (ABNT). NBR 6024:
Informac&o & documentacdo: Numeracdo progressiva das secdes de um documento
escrito: Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012,

ASSGGIAG.&U BRASILEIRA DE NORMAS TECMICAS [AENT). NBR 6027:
Informag&o e documentagdo: Sumario: Apresentacio. Rio de Janeiro, 2012,

ASSOGIA’G.&U BRASILEIRA DE NORMAS TECHICAS [AENT). NBER 6034:
Informag&o e documentagdo: Indice: Apresentacao. Rio de Janeiro, 2004.

ASSGGIAG.ELU BRASILEIRA DE NORMAS TEGNICAS (ABNT). NER 60223:
Infarmac&o & documentacdo: Referéncias: Elaboracdo. Rio de Janeiro, 2020

ASSOGIAG.&D BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NER 6028:
Infarmac&o & documentacdo: Resumo: Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2021,

ASSOCIAG.&D BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 10520:
Infarmac&ao & documentacdo: Citacdes em documentos: Documentacdo. Rio de
Janeiro, 2002.

BRASIL. Ministério da Justica. Mapa de agbes. Dizponivel em:
http-ffportal. mj.gov.brfmain.asp. Acesso em: 2 jul. 20159,

GalvED JUMIOR, Alceu Castro. Desafios para a universalizacdo doz servicos de
agua e esgoto no Brazil. Revista Panamericana de Salud Publica, Washington, v.
25, n. B, Jun. 2009, p. 528-556. Dizponivel 2.
httpz:/fzcielosp.org/pdiirpap/2009 v25n6/5453-256/pt. Acesso em: & jul. 2019.

FRAMCA. Jonia Lessa. Manual para normalizagdo de publicagbes técnico-
cientificas. 6. ed. Belo Horizonte: UFMG, 2003.

INSTITUTO BRASILEIRD de Geografia e Estatistica (IBGE). Mormas de
apresentagdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993. Disponivel em:
httpz:fbibliotec a.ibge. gov. brivisualizacao/livroz/iv2 3007 pdf. Acesso em: 2 jul. 2019,

UNWVERSIDADE WILA WELHA (UVY). Manuwal da marca. Disponivel em:
hitpz.ffwww uvy briservic oz-externcs/manual-marcal. Acesso em: 24 abr. 2019,

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES). Mormalizagio e
apresentagdo de trabalhos académicos. Vitdria: Biblioteca Central, 2011.

Fonte: Elaborado pelo autor.

2.3.2 Apéndices e anexos

Séo itens opcionais, com titulo em letras mailusculas, negrito e centralizado. Séo

materiais suplementares julgados de possivel interesse para consulta, mas que nao
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fazem parte do trabalho necessariamente, por isso, sO incluir quando for

imprescindivel.

Comumente utilizados para acrescentar material ilustrativo suplementar e citacdes
longas demais para inclusédo no texto ou que nao sejam essenciais para compreensao

do assunto.

Quando o material for elaborado pelo proprio autor, como fotos, figuras, tabelas ou
quadros, a secdo é chamada apéndice (APENDICE A; APENDICE B; APENDICE
C..). Quando o material for de outra autoria, chama-se anexo (ANEXO A; ANEXO B;
ANEXO C..).
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Figura 13 - Modelo de apéndice

APENDICE A - ROTEIRO DA ENTREVISTA

1. Wocé ja participou de alguma pesquisa anteriormente?

2. Como se sente ao ser solicitado (a) a participar desta pesquisa?

3. Qual a sua opinifo de uma pesquisa visando a salde do consumo infanto-
Juvenil, isto &, como os pré-adolescentes tém consumido/comprado?

4. Existe alguma divida em relagio a algum questionamento e precisou de ajuda
para compreender o que estava sendo perguntado?

6. Vocé ficou cansado (a) ao responder as perguntas?

7_“océ respondeu o questionario no mesmo dia?

Fonte: Elaborado pelo autor.
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3 APRESENTACAO GRAFICA DO TRABALHO

3.1 FORMATO

Os trabalhos devem ser digitados em papel branco ou reciclado, formato tamanho A4
(210x297mm).

A impressao deve ser feita, opcionalmente, no anverso e verso da folha, na cor preta,

com excecdes das ilustracdes, graficos, tabelas, etc.

Fonte Arial, tamanho 12 para o texto, inclusive, capa. Para as citacdes diretas com
mais de trés linhas, notas de rodapé, numeracao das folhas e legendas das ilustracdes

e tabelas, fonte Arial, tamanho 10.

Os titulos dos elementos pré-textuais (dedicatéria, agradecimentos, lista de siglas,
lista de ilustracdes e sumario) ndo sdo numerados, porém contados e devem ser

dispostos de forma centralizada na folha.

3.2 ESPACAMENTO E MARGENS

O texto deve ser justificado digitado com espagamento entre linhas 1,5 (um e meio),
exceto lista de referéncias, legendas das ilustracfes e tabelas que devem estar com

espacamento simples.

Os paragrafos devem ser iniciados rente a margem esquerda, sendo separados entre

si por um enter.

As margens no anverso da folha sdo: superior e esquerda devem ser de 3 cm,
enguanto as margens direita e inferior devem ser de 2 cm. Ja nas margens no verso
da folha, devem ser 3 cm para direita e superior e 2 cm para esquerda e inferior (Figura
13).
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Figura 14 - Modelo de margem (anverso)

3,0cm

NOME DA INSTITUICAO

NOME DO AUTOR

3.0cm 2.0cm

—> TiTULO DO TRABALHO +—>

LOCAL (cidade)

ANO

2,0cm

Fonte: Elaborado pelo autor.

3.3 PAGINACAO
A contagem das folhas deve iniciar somente a partir da folha de rosto, porém, a
numeracdo deverd aparecer na primeira folha de texto (ap6s o0 sumario), em

algarismos ardabicos, localizados ao lado direito, na extremidade superior da folha.

Sobre como colocar o numero de paginas de forma correta, é aconselhado consultar

o Manual do Microsoft Word disponibilizado na pagina da biblioteca da UVV.
A numeracdao das folhas dos apéndices e/ou anexos € sequencial a do texto.
3.4 NUMERAQAO PROGRESSIVA

A numeracao das secdes devera comecar na primeira pagina textual: INTRODUCAO

e seguir, consecutivamente, por todas as secdes do trabalho académico.


http://www.google.com.br/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&docid=05tWXqP37pXJpM&tbnid=AWsiJzg6ZGJ-FM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.unilins.edu.br/biblioteca/manual2009/25.html&ei=7xwuUqKiGIfk9gSS1oDwDA&bvm=bv.51773540,d.eWU&psig=AFQjCNEBJvlEb9sI9izdskdduge0lyn9PA&ust=1378840115172997
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As secdes primarias devem comecar em uma nova pagina, digitadas em negrito,

caixa alta e alinhadas a esquerda.

“O titulo das segbes (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias) deve
ser colocado apos o indicativo de sec¢do, alinhado a margem esquerda, separado por
um espaco. O texto deve iniciar em outra linha”, como consta na NBR 6024 (ABNT,
2012, p. 2).

Um novo paragrafo no final da pagina deve ser constituido de, ao menos, duas linhas.
Se a péagina ndo comportar duas linhas, o paragrafo podera ser iniciado na pagina

seguinte.

De acordo com a NBR 6024 (ABNT, 2012), os titulos das secbes devem ser
destacados tipograficamente, de forma hierarquica e poderdo ser utilizados os
recursos graficos de maidscula, negrito, itdlico ou sublinhado e outros. Devem ser

mantidos da mesma forma no Sumario, de acordo com o exemplo abaixo.

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secdo terciaria
1.1.1.1 Secao quaternaria

1.1.1.1.1 Secao quinaria

3.5 SIGLAS

A primeira vez que a palavra for utilizada no texto, usa-se o nome por extenso seguido

da sigla entre parénteses.

Exemplo:

Associacédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
Fundacéo Biblioteca Nacional (FBN)

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)
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3.6 EQUACOES E FORMULAS

As equacdes e férmulas, quando inseridas no texto, poderdo ser colocadas em
entrelinhas maiores que comportem seus elementos. Quando destacadas em
paragrafos préprios, deverdo ser numeradas em algarismos arabicos, alinhadas a

margem direita.

Exemplo:
X2+y2 =22 ()
(X +y?)/5=n )



36

4 CITACOES

“‘Mencéo de uma informacéo extraida de outra fonte” (ABNT, 2023, p. 4), ou seja, s&o
informacgoes retiradas de publicagbes que sao consultadas na elaboragao do trabalho.
Essas informacgdes séo introduzidas no texto, com o objetivo de complementar as
ideias do autor. A fonte da informacé&o utilizada deve, obrigatoriamente, ser citada,

respeitando os direitos autorais (Franca, 2003).

A indicacao da fonte de onde se tirou a citacdo é feita pela autoria — ou titulo quando

nao houver autor — seguido do ano de publicacdo do documento.

As citagOes podem ser:

4.1 CITACAO DIRETA

“Transcricéo textual de parte da obra do autor consultado” (ABNT, 2023, p. 4), ou seja,
a informacdo utilizada é transcrita da mesma forma como aparece na fonte
consultada.

4.1.1 Aindicacdo da pagina na citagao direta é indispensével

Segundo a NBR 10520/2023 "Para citacdes diretas de documentos ndo paginados,
convém que se indiqgue a localizacdo do trecho citado, conforme consta no
documento” (ABNT, 2023, p. 12).

Exemplo:

“O que poderia trazer maior preocupagao ao jornalismo em si € quando o préprio
jornalista torna-se um personagem principal na veiculagdo da matéria [...]" (Tosta;
Coutinho, 2013, p. 221).

4.1.2 As citagOes diretas no texto, de até trés linhas

“[...] devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas simples séo utilizadas para

indicar citagdo no interior da citagdo” (ABNT, 2023, p. 11).
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Exemplo 1:

Canuto (1999, p. 15) afirma que seu trabalho “[...] surgiu de uma paixao incontrolavel”.

Exemplo 2:
“A representagao autobiografica da infancia oscila entre a idade do ouro e o inferno”
(Larreta; Giucci, 2007, p. 17).

4.1.3 CitacOes diretas com mais de trés linhas

Devera aparecer em paragrafo isolado sem aspas, com recuo “[...] padronizado a
margem esquerda, com letra menor que a utilizada no texto, em espago simples e
sem aspas. Recomenda-se recuo de 4 cm” (ABNT, 2023, p. 12), ou seja, fonte Arial,

tamanho 10 e espacamento 1,0.

Exemplo:

Dentre os trabalhos monogréficos mais usuais, destacam-se aqueles
exigidos para obtencdo de graus, como a dissertacdo de mestrado e a
tese de doutorado. Para a conclusdo de cursos de especializagdo, ou mesmo
de graduacgédo, é comum apresentacédo de trabalhos académicos muitas vezes
chamados simplesmente de monografias (Franca, 2003, p. 30).

4.1.4 ParacitacOes diretas de documentos néo paginados

“[...] convém que se indique a localizacdo do trecho citado, conforme consta no
documento” (ABNT, 2023, p. 12).

Exemplo 1:
“[...] a transmissao total compreende todos os direitos de autor, salvo os de natureza

moral e os expressamente excluidos por lei [...]" (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. |).

Exemplo 2:
“Mas eu nao quero ser nem bandido nem policial [...] eu tenho medo de tomar tiro”
(Cidade [...], 2002, 9 min 41 s).
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4.1.5 O ponto final para encerrar a frase

“O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e n&do a citagédo” (ABNT, 2023, p.
12)

Exemplo 1:

“N&o se mova, faga de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Exemplo 2:
Bothwel (1963, p. 37) ressalta: “[...] lamento profundamente os sofrimentos que vos e

todos os trabalhadores da Europa tivestes de suportar [...]".

4.1.6 Para enfatizar trechos da citacéao direta

“[...] deve-se destaca-los com uma das seguintes expressoées: grifo nosso ou grifo
proprio, como ultimo elemento da chamada da citacdo. Quando o texto transcrito ja

tiver destaque, ndo existe necessidade de informar o grifo” (ABNT, 2023, p. 13).

Exemplo:
“[...] para que nao tenha lugar a produccdo de degenerados, quer physicos quer
moraes, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo

Nosso).

4.1.7 Ao traduzir trecho de uma obra consultada

“[...] deve-se indicar a tradu¢do com uma das seguintes expressdes: traducdo nossa
ou traducao propria, como ultimo elemento da chamada da citacdo” (ABNT, 2023, p.
13).

Exemplo:

Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com um argumento
aparentemente impecavel que conduz a uma conclusdo aparentemente
ultrajante, ficamos confusos e perplexos. Por um lado, a concluséo parece
falsa; por outro, parece ter de ser verdadeira. [...] Essa € a fonte do nosso
fascinio; é por isso que ha um problema (Olin, 2003, p. 21, traducdo nossa).
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4.1.8 Para entrevistas e/ou depoimentos

“[...] quando houver necessidade, omitir o nome do entrevistado. [...] a transcrigéo de
entrevistas e/ou depoimentos ndo publicados formalmente ndo gera referéncia”
(ABNT, 2023, p. 13).

Exemplo:
“A familia € um nucleo de convivéncia, unido por lacos afetivos, que normalmente

compartilha o mesmo teto” (Entrevistado A).

4.2 CITACAO INDIRETA

“Texto baseado na obra do autor consultado” (ABNT, 2023, p. 5), ou seja, sao as ideias
contidas na fonte com as palavras do autor. Por se tratar da utilizacéo livre da ideia

do autor, ndo € necessario a indicacao das paginas consultadas.

Exemplo 1:
Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos

usuarios de bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019).

Exemplo 2:
Conforme a classificacédo proposta por Authier-Reiriz (1982), a ironia seria assim uma

forma implicita de heterogeneidade mostrada.

Exemplo 3:
Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a tematica da area

da Psicologia da Administracao.

4.3 CITACAO DE CITACAO

“Citagao direta ou indireta de um texto cuja fonte original nao se teve acesso” (ABNT,
2023, p. 4), ou seja, transcricao direta ou indireta de uma informagao citada a partir

de outra fonte.



40

“Os elementos devem ser indicados na seguinte ordem: autoria ou a primeira palavra
do titulo; data; pagina do documento original, se houver; a expressao apud; autoria ou
a primeira palavra do titulo; data; pagina da fonte consultada, se houver. Na lista de

referéncias elencar somente a fonte consultada” (ABNT, 2023, p. 14).

Exemplo 1:
Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25), [...] a
pedagogia do oprimido como centro, me aparecem tao atuais quanto outros a que me

refiro dos anos 80”.

Exemplo 2:
A ortografia surge exatamente de um ‘congelamento’ da grafia das palavras,
fazendo com que ela perca sua caracteristica basica de ser uma escrita pelos
segmentos fonéticos, passando a ser a escrita de ‘uma palavra de forma fixa’,
independente de como o escritor fala ou o leitor diz o que 1é (Cagliari, 1986,
p. 104 apud Suassuba, 1995, p. 55).

Exemplo 3:

Pela abordagem de Boss e Krauss (2007 apud Bender, 2014), as tecnologias de
comunicacdo bem como as tecnologias de ensino sdo fundamentais para o

desenvolvimento da aprendizagem baseada em projetos.

Exemplo 4:

Alguns objetivos apontados nas Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacéo Basica

sao:
| — sistematizar os principios e diretrizes gerais da Educa¢éo Béasica contidos
na Constituicdo, na LDB e demais dispositivos legais, traduzindo-os em
orientacdes que contribuam para assegurar a formagdo bésica comum
nacional, tendo como foco os sujeitos que ddo vida ao curriculo e a escola
(Brasil, 2013, p. 7 apud Brasil, 2016, p. 7).

Exemplo 5:

De acordo com Cavalcante (1943 apud Menezes, 2015, p. 45),

O Direito do Mar merece interpretacdo quanto a seu fundamento e
obrigatoriedade, pois, conforme acentuado, embora tenha um vinculo
profundo com o Direito Internacional, de viés essencialmente voluntarista, €
certo que os Estados reconhecem o mar como um patrimdnio comum da
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Humanidade, ou seja, como um espaco coletivo, supranacional, que deve ser
administrado em beneficio de todos os povos do mundo.

4.4 REGRAS GERAIS

4.4.1 A citagdo nacorrelagdo da lista de referéncias ou em notas

“A citacdo deve permitir sua correlacéo na lista de referéncias ou em notas [...]. As
referéncias devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023” (ABNT, 2023, p. 2)

Exemplo 1:

Na citacao:

“Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa e média [...]" (Silva,
2019, p. 1).

Na referéncia:

SILVA, A. A. M. da. Intervenc¢des precoces a reducao de vulnerabilidades em
melhora do desenvolvimento infantil. Cadernos de Saude Publica, Rio de Janeiro, v.
35, n. 3, p. 1-3, mar. 2019. DOI: https://doi.org/10.1590/0102-311X00030519.
Disponivel em: https://www.scielosp.org/article/csp/2019.v35n3/e00030519/. Acesso
em: 27 jun. 2019.

Exemplo 2:

Na citacao:

Segundo a World Health Organization (WHO), o tratamento da tuberculose tem uma
abordagem mais eficaz e menor probabilidade de provocar efeitos colaterais
adversosl.

Na nota:

'WORLD HEALTH ORGANIZATION. New WHO recommendations to accelerate
progress on TB. Geneva: World Health Organization, 20 Mar. 2019. Disponivel em:
http://www.who.int. Acesso em: 21 mar. 2019.

4.4.2 Autor pessoa fisica

“Quando for pessoa fisica a indicagdo deve ser feita pelo sobrenome do autor, em

letras maiusculas e minusculas” (ABNT, 2023, p. 4).

Exemplo 1:
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A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacéo proposta por Authier-Revuz (1982).

Exemplo 2:
“Apesar das aparéncias, a desconstrugao do logocentrismo ndo € uma psicanalise da
filosofa [...]" (Derrida, 1967, p. 293).

4.4.3 Autor pessoa juridica

“Quando for pessoa juridica a indicagéo deve ser feita pelo nome completo ou sigla
da instituicdo, em letras mailsculas e mindsculas. Recomenda-se que as siglas das

instituicbes sejam grafadas em letras maiusculas” (ABNT, 2023, p. 5).

Exemplo 1:
“A promocéo e protegcédo da saude sdo essenciais para o bem-estar do homem e para
o desenvolvimento econdmico e social sustentavel” (Organizagdo Mundial da Saude,
2010, p. xi).

Exemplo 2:
Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para prosperar
economicamente era acabar com o monopolio das cidades italianas, passando a

negociar diretamente com o Oriente (IBGE, 2011).

4.4.4 Para citagOes de fontes com quatro ou mais autores

“[...] pode ser citado o primeiro autor seguido da expresséo et al., embora na referéncia
constem todos os autores. Qualquer que seja o recurso utilizado, este deve ser

uniforme em todas as citagées no documento” (ABNT, 2023, p. 6).

Exemplo 1:

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os resultados dos testes mostraram uma
maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacdo com imagem corporal (Resultados do BSQ)
e uma propor¢cdo menor proporcao (27,78%) de risco para desenvolvimento de

transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".
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Exemplo 2:

De acordo com Maciel, Brum, Del Bianco e Costa (2019, p. 163), “os resultados dos
testes mostraram uma maior prevaléncia (66,2%) de insatisfagdo com imagem
corporal (Resultados do BSQ) e uma proporcdo menor proporcéo (27,78%) de risco

para desenvolvimento de transtornos alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".

4.4.5 Autor instituicdo governamental da administragcédo direta

“Quando for instituicdo governamental da administracao direta, a indicagao deve ser

pelo nome do érgao superior ou pelo nome da jurisdicao a que pertence” (ABNT, 2023,
p. 5).

Exemplo:
No texto:
O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo é o chamado Contrato de
Gestado, que conduziria a captacado de recursos privados como forma de reduzir os

investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF: Ministério da
Administragcédo Federal e da Reforma do Estado, 1995.

4.4.6 No caso de fontes sem autor ou responsabilidade

“[...] a indicagao deve ser feita pelo titulo” (ABNT, 2023, p. 5). Conforme:
4.4.6.1 Indicagdo de autor pela Unica palavra

“Pela unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra” (ABNT, 2023, p. 5)

Exemplo:

No texto:
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“O inglés é uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).
Na lista de referéncias:

INGLES: guia de conversac&o. Sdo Paulo: Lonely Planet: Globo Livros, 2012.

4.4.6.2 Indicacao de autor pela primeira palavra do titulo

“Pela primeira palavra do titulo, seguida da supressao indicada por [...], se o titulo for

composto por mais de uma palavra” (ABNT, 2023, p. 6)

Exemplo:

No texto:

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade” (Anteprojeto [...], 1987, p.
55).

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

4.4.6.3 Indicacao de autor pelo artigo definido ou indefinido

“Pelo artigo (definido ou indefinido), seguido da palavra subsequente e da supressao

indicada por [...], se o titulo iniciar por artigo” (ABNT, 2023, p. 6)

Exemplo:

No texto:

E eles disseram “globalizagdo”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que dinheiro € a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem,
nao pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem
nacionalidade (A flor [...], 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:
A FLOR prometida. Folha de S. Paulo, Séo Paulo, ano 75, n. 24.105, p. 4, 2 abr.
1995.
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4.4.6.4 Indicacao de autor pelo monossilabo

“Pelo monossilabo, seguido da palavra subsequente e da supressao indicada por [...],

se o titulo iniciar por monossilabo” (ABNT, 2023, p. 6)

Exemplo:

No texto:

“‘Em Nova Londrina (PR), as criangas sao levadas as lavouras a partir dos 5 anos”
(Nos canaviais [...], 1995, p. 12).

Na lista de referéncias:
NOS CANAVIAIS, mutilacdes em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro,
ano 70, n. 22.516, 16 jul. 1995. O Pais, p. 12.

4.4.7 Aindicacédo de responsabilidade, quando estiver entre parénteses

“[...] deve ser acompanhada da data. Em citagbes diretas, acrescenta-se o nimero da

pagina ou localizagéo, se houver, apds a data” (ABNT, 2023, p. 7).

Exemplo 1:
Primeiro, o apoio a independéncia dos povos coloniais j4 era algo manifesto na

sociedade brasileira (Santos, 2005).

Exemplo 2:

“Nao se mova, faca de conta que esta morta” (Clarac; Bonnin, 1985, p. 72).

Exemplo 3:
“‘Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer restricdes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros” (Comisséo

das Comunidades Europeias, 1992, p. 34).

4.4.8 Aindicacao de responsabilidade, quando incluida na sentenca
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“[...] deve ter a data indicada entre parénteses. Em citacdes diretas, acrescenta-se o

numero da pagina ou localizagéo, se houver, apos a data” (ABNT, 2023, p. 7).

Exemplo 1:
Esta perspectiva foi influenciada pelo trabalho de Grilli, Marciandaro, Tabellini,
Malinvauld e Pagano (1991) com a divisdo da independéncia entre politica e

economia.

Exemplo 2:
Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relagao da série Sdo Roque com

os granitos porfiréides pequenos é muito clara”.

Exemplo 3:

Conforme a Organizacao para Cooperacao e Desenvolvimento Econdmico (2015, p.
18), “As criangas precisam de um conjunto equilibrado de capacidades cognitivas e
socioemocionais para se adaptar ao mundo atual, cada vez mais exigente,

imprevisivel e mutante”.

Exemplo 4:
Merriam e Cafarella (1991) observam que a localizacdo de recursos tem um papel

crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Exemplo 5:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta situagao,
que os “juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito romano
ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido reconstituido por

Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano”.

4.4.9 Paraautores com 0 mesmo sobrenome e data de publicacéo

“[...] devem-se acrescentar as iniciais de seus prenomes. Se persistir a coincidéncia,

colocam-se os prenomes por extenso” (ABNT, 2023, p. 8).

Exemplo 1:
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(Barbosa, C., 1958)
(Barbosa, O., 1958)

Exemplo 2:
(Barbosa, Cassio, 1965)
(Barbosa, Celso, 1965)

Exemplo 3:

De acordo com Cassio Barbosa (1965) e Celso Barbosa (1965)

Exemplo 4:
Segundo O. Barbosa (1958)
Segundo C. Barbosa (1958)

4.4.10 As citagOes de diversos documentos da mesma autoria, publicados em

um mesmo ano

“[...] devem ser distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética,
apo6s a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias” (ABNT, 2023, p.
8).

Exemplo 1:
De acordo com Reeside (1927a)
(Reeside, 1927b)

Exemplo 2:

A Secretaria Nacional da Atencédo Especializada do Ministério da Saude engloba
atencao hospitalar e domiciliar (Brasil, 2005b).

A informacéo foi repassada pela Secretaria Nacional de Atengéo Béasica do Ministério
da Saude (Brasil, 2005a).

4.4.11 As chamadas de cita¢gfes indiretas de diversos documentos da mesma

autoria, publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente
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“[...] devem ter as suas datas em ordem cronoldgica, separadas por virgula” (ABNT,
2023, p. 9)

Exemplo 1:
(Dreyfuss, 1989, 1991, 1995)

Exemplo 2:
(Cruz; Correa; Costa, 1998, 1999, 2000)

Exemplo 3:
Cruz, Correa e Costa (1998, 1999, 2000)

4.4.12 As chamadas de citacdes indiretas de diversos documentos de varios

autores, mencionadas simultaneamente dentro dos parénteses

“[...] devem ser separadas por ponto e virgula. Recomenda-se a indicagdo em ordem
alfabética” (ABNT, 2023, p. 9).

Exemplo 1:
Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as necessidades de todos
(Fonseca, 1997; Paiva, 1997; Silva, 1997).

Exemplo 2:
Diversos autores salientam a importancia do acontecimento desencadeador no inicio

de um processo de aprendizagem (Cross, 1984; Knox, 1986; Mezirow, 1991).

Exemplo 3:

Quando se observam os estudos longitudinais sobre a saude mental do estudante de
medicina, os resultados parecem ser um pouco diferentes, pois, apesar de as
pesquisas ja indicarem alto nivel de sofrimento psiquico no estudante de primeiro ano,
€ comum que esse sofrimento psiquico aumente no decorrer do curso e, muitas vezes,
volte a diminuir no fnal (Costa; Mendes; Andrade, 2017; Fiorotti et al., 2010; Rocha;
Sassi, 2013).
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4.4.13 As supressdes, interpolacdes, acréscimos, comentarios, énfases ou

destaques

“[...] devem ser indicados conforme a seguir. O ponto final deve ser usado para

encerrar a frase e ndo a citacado” (ABNT, 2023, p. 3):

a) supressoes: [...];
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ];

c) énfases ou destaques: sublinhado ou negrito ou italico.

Exemplo 1:
O artigo 5° da Constituicdo de 1988 refor¢ca que “todos sdo iguais perante a lei, sem

distincdo de qualquer natureza [...]" (Brasil, 1988, p. 5).

Exemplo 2:
“Agora eu quero contar as [verdadeiras] histérias da beira do cais da Bahia” (Amado,
1936, p. 5).

Exemplo 3:
Segundo Brody e Harnad (2004, slide 2, tradug¢do nossa, grifo nosso), “o acesso
aberto maximiza e acelera o impacto das pesquisas e, consequentemente, sua

produtividade, progresso e recompensa”.

Exemplo 4:

[...] regularidade discursiva: a juventude néo é s6 um signo nem se reduz aos
atributos ‘juvenis’ de uma classe. As modalidades sociais de ser jovem
dependem da idade, da geracédo, do crédito vital, da classe social, do marco
institucional (das instituicdes) e do género. H& mais possibilidades de se ser
‘juvenil’ quando se é rico e homem. Mas, mesmo entre os pobres, é possivel
viver essa condicdo, através do acesso a outras modalidades, que nédo ao
juvenil massmediatizado, nas suas relagdes com o bairro, com a familia, com
as instituicdes locais, com os avas, filhos, etc. (Barbiani, 2007, p. 145).

4.4.14 Dados obtidos em fontes nao publicadas formalmente (palestras,

discursos, comunicacdes, entre outros)

“[...] quando utilizados, devem ser indicados no texto ou em nota” (ABNT, 2023, p. 3).
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Exemplo 1:
Em discurso proferido por Jadir dos Santos, em 21 de marc¢o de 2019, no auditorio da

ABNT, foram descritos os principais aspectos da cultura organizacional.

Exemplo 2:

No texto:

Jadir dos Santos descreveu os principais aspectos da cultura organizacional?.
Na nota:

1Discurso proferido no auditério da ABNT, em 21 de marco de 2019.

Exemplo 3:

No texto:

O Entrevistado 5 considera as bibliotecas comunitarias como iniciativas populares de
mediacéo de informacéo?.

Na nota:

LEntrevista de pesquisa concedida em 10 de mar¢o de 2020, na cidade do Rio de
Janeiro.

4.4.15 Na citacdo de documentos em fase de elaboracgéo

“[...] deve ser mencionado o fato, indicando-se os dados disponiveis em notas” (ABNT,
2023, p. 4).

Exemplo 1:

No texto:

Segundo a norma de livro, que esta em processo de revisdo, o resumo do contetdo
pode constar na quarta capa’.

Na nota:

!Projeto da ABNT NBR 6029, a ser publicada pela ABNT.
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4.5 NOTAS DE RODAPE

Sao usadas com o objetivo de esclarecer as informacdes incluidas no texto e seu uso

deve ser reduzido ao minimo.

As notas de rodapé sao localizadas na margem inferior da folha, devera ser separada
do texto por um traco continuo de 5 cm (ABNT, 2011), fonte Arial, tamanho 10 e
espacamento simples.

As notas devem ser indicadas no texto por numeros arabicos sequenciais. Quando
utilizadas, ndo pode ser empregado o sistema de chamada numérico de citacdes
(ABNT, 2023, p. 14).

As notas apresentadas no rodapé da pagina ou no final do capitulo, ou do
artigo ou do documento devem ser alinhadas a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar
0 expoente, sem espacgo entre elas e com fonte menor. Em notas de
documentos digitais, também pode ser utilizado o recurso de hyperlink
(ABNT, 2023, p. 14).

Exemplo:

1Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Metzer (1976).

2Encontramos esse tipo de perspectiva na 2° parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte
do estudo de Rahner (1962).

As notas de rodapé podem ser:

4.5.1 Explicativas

Sao breves, sucintas e claras, referindo-se a comentarios que nao podem ser

incluidos no texto.

As notas explicativas devem ter numeracédo consecutiva. Recomenda-se que
a numeracao seja iniciada a cada capitulo ou parte. A numeracao nao pode
ser iniciada a cada péagina. Convém n&o utilizar simultaneamente nota
explicativa com nota de referéncia. Caso sejam utilizados os dois tipos de
notas, deve ser seguida a regra de nota de referéncia (ABNT, 2023, p. 18).
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Exemplo:
No texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo numa das conquistas universais,
como estd, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianga e do Adolescente!.

Na nota:

1Se a tendéncia a universalizagdo das representagdes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida desrespeita a
especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condigao para a constituicao de adesdes e grupos de
pressao integrados a moralizagao de tais formas de insergao de criangas e de jovens.

45.2 De referéncia

Podem indicar as fontes consultadas e o uso desse tipo de nota nao dispensa a
elaboracdo da Secao de Referéncias. Ao citar uma obra pela primeira vez na nota de

rodapé, esta devera ser completa (autor, titulo, local, editora e ano).

Exemplo:

¥FARIA, José Eduardo {Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. S3o Paulo: Malheiros, 1994,

As notas de referéncia devem ter numeracao Unica e consecutiva para cada capitulo

ou parte. A numeracao nao pode ser iniciada a cada pagina (ABNT, 2023, p. 15).
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5 APRESENTACAO DE TABELAS E ILUSTRACOES

5.1 TABELAS

Tabelas sédo informacfes apresentadas de forma néo discursiva, sendo o dado

numerico o destaque central. Em sua forma, identificam-se espacos e elementos.

Conforme orientacdes da NBR 14724:2011, as tabelas devem ser citadas no texto e
inseridas préximas ao trecho a que se referem e, ainda, devem estar de acordo com
as Normas de Apresentacéo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) que poder4d ser baixado gratuitamente no site do Instituto no link:

http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf.

A tabela deve ter numeracgdo inscrita em seu topo e identificagdo em algarismos

arabicos, de modo crescente, precedido da palavra tabela.

A tabela deve ser apresentada, preferencialmente, no sentido vertical. Caso a mesma
seja maior do que o tamanho da folha no sentido vertical, deve-se proceder da

seguinte maneira:

¢ A tabela no final da primeira pagina ndo sera delimitada por traco horizontal na
parte inferior;

e O cabecalho sera repetido na pagina seguinte e a cada pagina devera haver uma
das seguintes indicac¢des: continua para a primeira folha da tabela, concluséo para
a Ultima e continuacédo para as demais;

e O contetdo do rodapé sé deve ser apresentado na pagina de concluséo.

5.1.1 Titulos

O titulo deve ser conciso e claro, deve ser colocado na parte superior, precedido da
palavra “Tabela” e do numero de ordem em algarismo arabico, aparecer acima da

tabela e apenas a primeira palavra com a inicial em maidscula.


http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
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No caso de a tabela ser extraida de outra obra, é obrigatdria a identificacdo da fonte
consultada com letra menor que a do texto, na parte inferior da tabela. A indicacdo
completa da fonte deve ser feita na se¢io REFERENCIAS. Porém, quando uma tabela
for elaborada pelo préprio autor do trabalho, é dispensavel a apresentacdo da fonte

na Secao Referéncias.

Exemplo:

Tabela 1 - Médias mensais de biomassa seca de raizes finas vivas em diferentes tratamentos de
fertilizagéo.

Exemplo:
Tabela 1

Figura 15 - Modelo de tabela

Tabela 2 — Pessoas residentes em domicilios particulares, per sexo e situago do domicilio —

Brasil — 19380
Situagao Total Mulheres Homens
do
domicilio
Total 117 960 301 59595 332 548 364 999
Urbana 79 972 931 41 115 438 38 857 492
Rural 37 987 370 13 479 393 19 607 477

Fonte: IBGE (1993, p. 45).
Mota: Dados sujeitos a retificacdo.

Fonte: Galvao Junior (2009, p. 26).

5.2 ILUSTRACOES

As ilustracbes séao: figuras, desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,

mapas, organogramas, quadros, fotografias, plantas, retratos e outras (ABNT, 2011).

Pode ser incluida no corpo do trabalho, na secdo APENDICES (quando for de autoria
do mesmo autor do trabalho) ou na secdo ANEXOS (quando for de outro autor).

5.2.1 Titulo

O titulo deve ser conciso e claro. A identificacdo da ilustracéo deve aparecer na parte

superior da mesma, precedida da palavra designada, e do nimero de ordem de
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ocorréncia no texto (em algarismos arabicos) e respectivo titulo. O titulo tem apenas

a primeira palavra com a inicial em maiuscula.

Quando retiradas de outra obra, € obrigatéria a descricdo da fonte. Essas fontes
consultadas para a indicacéo da ilustracdo e outras notas devem ser colocadas abaixo

da ilustracdo com letra em fonte menor que o texto, por exemplo, Arial, tamanho 10.

A indicacdo completa da fonte deve ser feita na secdo REFERENCIAS. Porém,
guando uma ilustracéo for elaborada pelo proprio autor do trabalho, é dispenséavel a

apresentacao da fonte na Secéo Referéncias.

Exemplo:

Quadro 1 - Riqueza de espécies vegetais
Figura 1 - Determinantes da vantagem competitiva nacional

Exemplo:
Quadro 1, Figura 1;

Figura 16 - Modelo de ilustragéo

Figura 1 — Mapa do Brasil

Fonte: BRASIL (2014)

Fonte: BRASIL (2014, acesso em 2 jul. 2019).
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“‘Referéncia é um conjunto de elementos que permite a identificacdo de publicagdes,

no todo ou em partes. Esses elementos [...] sdo extraidos do documento que estiver

sendo referenciado” (Franca, 2003, p. 129).

6.1 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

REFERENCIAS

As obras inseridas que compdem a
secdo “Referéncias” devem ser
digitadas usando entrelinhas com
espacamento simples. A separacao
entre referéncias deve ser por uma
linha em branco com espagamento
simples. A ordenacdo deverad ser
padronizada (numérica ou alfabética).

Podem aparecer em rodapé
(no fim de texto ou de
capitulo), em lista de
referéncias e antecedendo
resumos e resenhas (ABNT,
2003).

Devem ser alinhadas somente a margem esquerda,
apresentando uma forma consistente de pontuacao e
usar 0s recursos tipograficos (negrito, italico ou

sublinhado) uniformente.

6.2 MODELOS DE REFERENCIAS

De acordo com a NBR 6023:2020, os elementos essenciais que devem,

obrigatoriamente, fazer parte de uma referéncia, séao:
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‘ SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicéo.
| Local: Editora, Ano de publicacao.
Exemplo:

FREYRE, G. Casa-grande e senzala: formacédo da familia brasileira sob o
regime da economia patriarcal. 36. ed. Rio de Janeiro: Record, 1999.

6.3 APRESENTACAO DAS REFERENCIAS

6.3.1 Livros

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edi¢&o. Local:
Editora, ano.

6.3.1.1 Com autor pessoal

Exemplo:

YOURDON, E. Anédlise estruturada moderna. 10. ed. Rio de Janeiro: Campus,
1998.

6.3.1.2 Com até trés autores pessoais

Exemplo:

MONTANER, J. M.; MUXI, Z. Arquitetura e politica: ensaios para mundos
alternativos. Sao Paulo: Gustavo Gili, 2014.

6.3.1.3 Com mais de trés autores pessoais

Na citacdo pode ser utilizado o primeiro autor seguido da expresséo et al.! “[...] embora
na referéncia constem todos os autores. Qualquer que seja o recurso utilizado, este

deve ser uniforme em todas as citagdes no documento” (ABNT, 2023, p. 6):

1 et al.: significa ‘e outros’.
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Exemplo:

Na citacao indireta:
Lima et al. (2004)
ou

(Lima et al., 2004)

Na citacao direta:

Lima et al. (2004, p. 36)

ou

(Lima et al., 2004, p. 36)

Na referéncia:

LIMA, Miguel; SAPIRO, Ardo; VILHENA, Joao Batista; GANGANA, Mauricio. Gestéo
de marketing. 3. ed. Rio de Janeiro, RJ: FGV, 2004.

ou

LIMA, M.; SAPIRO, A.; VILHENA, J. B.; GANGANA, M. Gestéao de marketing. 3. ed.
Rio de Janeiro, RJ: FGV, 2004.

6.3.1.4 Com responsabilidade pelo conjunto da obra
Exemplo:

FERREIRA, L. P. (org.?). O fonoaudiélogo e a escola. Sdo Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. de (coord.3). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Séo
Paulo: Sarvier, 1993.

6.3.1.5 Com traducéo

Exemplo:

CHEVALIER, J.; GHEERBRANT, A. Dicionario de simbolos. Traducéo Vera da
Costa e Silva. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José Olympio Editora, 1990.

6.3.1.6 Com autor em meio eletronico*

Exemplo:

2 org.: organizador.

8 coord.: coordenador.

4 Os elementos que compde a referéncia sdo os mesmos, adiciona-se: ‘Disponivel em:’ para o link e
‘Acesso em:’ para data que entrou no link do site informado.
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JOHNSON, S. Quem mexeu no meu Queijo? 4. ed. Rio de Janeiro: Record, 2000.
E-book. Disponivel em: http://www.fernandosantiago.com.br/queijo.pdf. Acesso em:
20 jun. 2019.

6.3.1.7 Com autor juridico®

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6023:
Informacédo e documentacgéo: Referéncias: Elaboragéo. Rio de Janeiro, 2020.

6.3.1.8 Com autor juridico em meio eletrénico

Exemplo:

AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA (ANVISA). Farmacopeia
Brasileira. 5. ed. Brasilia: Anvisa, 2010. 2 v. E-book. Disponivel em:
http://portal.anvisa.gov.br/documents/33832/260079/5%C2%AA+edi%C3%A7%C3%
A30+-+Volume+2/ce7e36ca-b3f4-46eb-9a99-2974c4041383. Acesso em: 20 jun.
20109.

6.3.1.9 Sem autor®

Exemplo:

A PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012.

6.3.1.10 Sem autor em meio eletrénico

Exemplo:

PRODUCAO e vendas do setor editorial brasileiro. Pinheiros: Camara Brasileira do
Livro, 2003. Disponivel em:
http://www.clicbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em:

26 jun. 2019.

5 As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais, empresas, associacoes,
entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se destaca no documento, por extenso ou
abreviada (ABNT, 2018, p. 37).

6 Para a citacdo desta referéncia utiliza-se a primeira palavra do titulo, exemplo: (A PEQUENA..., 2012)
ou A PEQUENA... (2012).
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6.3.2 Trabalhos académicos (trabalhos de concluséo de curso, dissertacdes e

teses)

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Ano. Tipo de

trabalho (grau), vinculacdo académica, local e a data da defesa.

6.3.2.1 Trabalho de Conclusédo de Curso

Exemplo:

ALVES, D. P. Implementacéo de conceitos de manufatura colaborativa: um
projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusao de Curso (Bacharelado em Engenharia
Industrial Mecéanica) — Universidade Tecnoldgica Federal do Parana, Curitiba, 2008.

6.3.2.2 Dissertagdo em meio eletronico

Exemplo:

RODRIGUES, A. L. A. Impacto de um programa de exercicios no local de
trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a
mudanca de comportamento. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Fisiopatologia
Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo,
2009. Disponivel em:
http://lwww.teses.usp.br/teses/disponiveis/publico/AnalLuciaAquilasRodrigues.pdf.
Acesso em: 26 jun. 2019.

6.3.3 Capitulos de uma obra

“Inclui secéao, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor e/ou
titulo proprios” (ABNT, 2018, p. 8).

6.3.3.1 Autor do livro
Elementos essenciais:. SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo da parte

referenciada. In’.. SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edig¢do. Local:

Editora, ano. Descricao fisica da parte.

7 In: significa em.
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Exemplo:

BELTRAO, O. O papel e a maquina. In: BELTRAO, O. Correspondéncia: linguagem
& comunicagdo. 16. ed. S&o Paulo: Atlas, 1986. p. 22-30.

Exemplo em meio eletronico:

PRODANOQV, C. C.; FREITAS, E. C. de. Método cientifico. In. PRODANOQV, C. C.;
FREITAS, E. C. de. Metodologia do trabalho cientifico: métodos e técnicas da
pesquisa e do trabalho académico. 2. ed. Novo Hamburgo: Feevale, 2013. p. 24-39.
Disponivel em: http://www.feevale.br/Comum/midias/8807f05a-14d0-4d5b-blad-

1538f3aef538/E-book%20Metodologia%20do%20Trabalho%20Cientifico.pdf. Acesso
em: 25 jun. 2019.

6.3.3.2 Autor da parte do livro

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR da parte referenciada, Prenome.
Titulo da parte referenciada. In.. SOBRENOME do autor responsavel pela obra,

Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano.

Exemplo:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a alfabetizacdo. In:
CARRATO, T. N. (org®.). Aprender pensando. 6. ed. Petrépolis: Vozes, 1991.

Exemplo em meio eletrénico:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontiddo para a alfabetizacdo. In:
CARRATO, T. N. (org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991.
Disponivel em: link. Acesso em: 25 jun. 2019.

6.3.4 Redes Sociais

Inclui Instagram, Facebook, Twitter e etc.

6.3.4.1 Com autor pessoal

8 org.: “[...] tipo de participacao (organizador, compilador, editor, coordenador, entre outros” (ABNT,
2018, p. 42).
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Exemplo:

OLIVEIRA, J. P. M. Repositoério digital da UFRGS € destaque em ranking
internacional. Macei6, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 25 jun. 2019.

6.3.4.2 Sem autores pessoais

Exemplos:

BIBLIOTECA Universidade Federal de Alagoas. Repositério digital da UFRGS é
destaque em ranking internacional. Maceid, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal.
Disponivel em: http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 25 jun. 2019.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Cole¢éo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em: https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/

photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1
&theater. Acesso em: 25 jun. 2019.

6.3.5 Mensagem eletrénica (e-mail)

Os elementos essenciais sdo: remetente (autor). Titulo. Destinatario. Local, data e

descricao fisica (tipo).

Exemplo:

MARIANO, C. Educacéo. Destinatario: Lara Campos. Trindade, 12 mai. 2013. 1
mensagem eletronica.

6.3.6 Sites ou blogs

Inclui noticias, lojas virtuais e etc.

6.3.6.1 Com autor pessoal

Exemplo:

MAMONA, K. Da favela a bolsa: jovens da periferia de SP ensinam a investir. In:
EXAME. Sao Paulo, 25 jul. 2019. Disponivel em:
https://exame.abril.com.br/mercados/da-favela-a-bolsa-jovens-da-periferia-de-sp-
ensinam-a-investir/. Acesso em: 26 jun. 2019.
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6.3.6.2 Sem autor pessoal, local e més

Exemplo:
BLOG Investigacdo Filosofica. Deus: argumentos da impossibilidade e da

incompatibilidade. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 24 jun. 2019.

6.3.6.3 Sem autor pessoal, local, més e ano?

Exemplo:

IBGE. Censo demografico: o que é. Disponivel em:
https://www.ibge.gov.br/estatisticas/sociais/educacao/9662-censo-demografico-
2010.html?=&t=0-que-e. Acesso em: 26 jun. 2019.

6.3.7 Programas de computadores

Inclui jogos eletrénicos, aplicativos, sistemas, tutoriais e etc.

“Os elementos essenciais sao: autor, titulo da informagdo ou servico ou produto,
versdo ou edicdo (se houver). Local: Editora, data e descricdo fisica do meio
eletrénico” (ABNT, 2018, p. 33).

6.3.7.1 Com autor

Exemplo:

APPLE. OS X El Capitan. Versao 10.11.6. Cupertino: Apple, 2017. 1 programa de
computador.

6.3.7.2 Sem autor

9 A citacdo para esta referéncia utiliza a data de acesso como substituta da auséncia do ano da
publicacdo, por exemplo, IBGE (acesso em: 26 jun. 2019) ou (IBGE, acesso em: 26 jun. 2019),
assegurada pela ABNT: “Devem ser indicadas as datas da publicacdo, manufatura, distribuicéo,
execucao, transmissédo, gravacéo, acesso, entre outros” (ABNT, 2018, p. 44, grifo nosso).
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Exemplo:

A GAME of Thrones: the board game. 2. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo eletrbnico.

6.3.8 Artigos em revistas

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Titulo
do peridédico, local de publicagdo, nimero do volume e/ou ano, fasciculo, paginagéo

inicial e final, data.

6.3.8.1 Com autor

Exemplo:

CUNHA, M. B. da. Construindo o futuro: a biblioteca universitaria brasileira em 2010.
Revista Ciéncia da Informacao, Brasilia, v.29, n.1, p.71-89, jan./abr. 2000.

6.3.8.2 Com autor em meio eletrénico

Exemplo:

CARVALHO, L. F. M. de. Pobreza e desigualdade social: fundamentos sociais e
histéricos. Revista Em Pauta: Teoria Social e Realidade Contemporanea, Rio de
Janeiro, v. 16, n. 41, 2018, p. 139-153. Disponivel em: https://www.e-
publicacoes.uerj.br/index.php/revistaempauta/article/view/36689/26321. Acesso em:
26 jun. 2019.

6.3.9 Artigos em jornais

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do jornal, local
de publicacdo, data de publicacdo, caderno ou parte do jornal e a paginacao

correspondente.

6.3.9.1 Com autor pessoal

Exemplo:

SARLI, C. Faltou base. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 2 jul. 1998. Folha esporte,
caderno 3, p. 1.
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6.3.9.2 Sem autor pessoal em meio eletrénico

Exemplo:

PARADA do Orgulho LGBT relembra a rebelido de Stonewall na Paulista. Folha de
Séao Paulo, Sao Paulo, 14 jun. 2019. Disponivel em:
http://estudio.folha.uol.com.br/avon-pride/2019/06/1988107-parada-do-orgulho-Igbt-
relembra-a-rebeliao-de-stonewall-na-paulista.shtml. Acesso em: 26 jun. 2019.

6.3.10 Eventos (congressos, seminarios, proceedings...)

Elementos essenciais: SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. In:
TITULO DO EVENTO, nimero, ano e local de realizacdo do evento. Titulo do

documento. Local: Editora, ano. Indicagao da parte referenciada.

Exemplo de trabalhos publicados nos anais impressos:

YOSHIDA, S.; VENDRAMIN, J. C.; OLIVEIRA, C. Tratamento térmico em matrizes
de forjaria em prensas de martelo: como aumentar a vida Gtil. In: SEMINARIO
NACIONAL DE FORJAMENTO, 16., 1996, Porto Alegre. Anais [...]. Porto Alegre:
UFRGS, 1996.

Exemplo de trabalhos publicados nos anais eletrénicos:

DAMACENO, R. J. P.; P.; ROSSI, L.; MENA-CHALCO, J. P. Identificacdo do grafo
de genealogia académica de pesquisadores: uma abordagem baseada na
Plataforma Lattes. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 32., 2017,
Uberlandia. Anais [...]. Disponivel em: http://sbbd.org.br/2017/wp-
content/uploads/sites/3/2018/02/p076-087.pdf. Acesso em: 25 jun. 2019.

Exemplo de trabalhos somente apresentados e ndo publicados nos anais:

CRUZ, M. V. G. da; SARSUR, A. M.; AMORIM, W. A. C. de. Gestao de
Competéncias nas RelacOes de Trabalho: O que pensam os sindicalistas?.
Trabalho apresentado no XXXV Encontro da ANPAD, Rio de Janeiro, 2011.
Disponivel em: http://www.eg.fjp.mg.gov.br/index.php/publicacoes/trabalhos-
apresentados-em-congressos/1751-trabalhos-apresentados-em-2011. Acesso em: 3
dez. 2013.


http://www.eg.fjp.mg.gov.br/index.php/publicacoes/trabalhos-apresentados-em-congressos/1751-trabalhos-apresentados-em-2011
http://www.eg.fjp.mg.gov.br/index.php/publicacoes/trabalhos-apresentados-em-congressos/1751-trabalhos-apresentados-em-2011
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6.3.11 Legislacéo

“‘Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei
Orgénica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida
Provisoria, entre outros” (ABNT, 2018, p. 20).

S&o elementos essenciais: jurisdicdo, ou cabecalho da entidade, em letras
maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da publicacéo.

Exemplos:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: (publicada no Diario
Oficial da Unido n°® 191-a, de 5 de dezembro de 1998). Barueri: Manole, 2002.

RIO GRANDE DO SUL. Constituicado do Estado do Rio Grande do Sul. 4. ed.
atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, 1995.

Exemplos em meio eletrénico:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2016. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 2 jul.
2017.

CURITIBA. Lei n® 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, 2007. Disponivel em:
http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df87
9ac6353e7f032572800061df72. Acesso em: 2 jul. 2019.

6.3.12 Jurisprudéncia

“Inclui acordao, decisao interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre outros”

(ABNT, 2018, p. 21). Os elementos essenciais s&o:

[...] jurisdicao (em letras mailUsculas); nome da corte ou tribunal; turma e/ou
regido (entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho,
entre outros); nimero do processo (se houver); ementa (se houver); vara,
oficio, cartério, camara ou outra unidade do tribunal; nome do relator
(precedido da palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver);
dados da publicacdo (ABNT, 2018, p. 21).
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Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e roubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
20 05. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sdo Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

Exemplos em meio eletrénico:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagcdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT3
33TEMAO. Acesso em: 2 jul. 2019.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatério
contra furto e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso
em: 19 ago. 2011.

6.3.13 Atos administrativos normativos

“Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberacido, despacho, edital,
estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer normativo,
parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolugdo, entre outros” (ABNT,
2018, p. 22).

“Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo ou cabegalho da entidade (em letras
maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa;
dados da publicacéo” (ABNT, 2018, p. 22).
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Exemplos:

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberacéo n° 05/CES/SES,
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de
Saude. Diario Oficial [do]*° Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo,
Niterdéi, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

BRASIL. Ministério da Educacéo. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF: Ministério
da Educacéo, 26 jan. 2006. Assunto: FUNDEB.

Exemplos em meio eletrénico:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT3
33TEMAO. Acesso em: 2 jul. 2019.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resoluc&o
n° 01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispde sobre a criacdo da modalidade
Bacharelado do Curso de Graduacdo em Educacéo Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&con
selho=TODOS&anolnicioBusca=2007&anoFimBusca=2007&entrada=&pag=1.
Acesso em: 20 set. 2007.

6.3.14 Entrevistas

SOBRENOME do entrevistado, Prenome. Titulo da entrevista. Ano, outras

informacgdes relevantes.

Exemplo de entrevista publicada:

MARRAS, J. P. Gestao de pessoas: em empresas inovadoras. [Entrevista cedida a]
José Muralhes. O Estado de Séo Paulo, S&o Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago.
2010.

10 Colchetes []: utilizado para indicar quando ha acréscimos do autor e para omissdo de partes em
citacOes diretas, exemplo: “[...] sempre estara esperando por mim”.
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Exemplo entrevista publicada em meio eletrénico:

HAMEL, G. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

Exemplo entrevista ndo publicada:

BOCK, D. O Ensino Superior. [Entrevista concedida a] Douglas Reck, Florian6polis,
17 abr. 2002.
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ANEXO A - ESTRUTURA DO TRABALHO

ANEXO
APENDICE Contadas e numeradas
- com algarismos arabicos
REFERENCIAS |
CONCLUSAO |
DESENVOLVIMENTO |
INTRODUCAO
SUMARIO
LISTAS DE SIMBOLOS
LISTA DE ABREVIATURAS
ELEMENTOS \ = LISTA DE TABELAS
POS- LISTA DE ILUSTRACOES
ABSTRACT |
= RESUMO |
ELEMENTOS EPiGRAFE
TEXTUAIS AGRADECIMENTOS
L | DEDICATORIA
FOLHA DE APROVACAO
|| FICHA CATALOGRAFICA
L FOLHA DE ROSTO
ELEMENTOS
] — CAPA
PRE-TEXTUAIS L
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Contadas, mas

nao numeradas




